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1 INTRODUGAO

Esta publicacdo foi organizada para orientar e facilitar a elaboragdo dos
trabalhos técnico-cientificos e de conclus&o dos cursos da Escola de Saude Publica
(ESP) e da Escola Estadual de Educacéo Profissional em Saude do Rio Grande do
Sul (ETSUS).

O manual fundamenta-se nas Normas Técnicas de Documentagao
recomendadas pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e tem por
finalidade padronizar os trabalhos de maneira cientifica, de forma a dar clareza
precisao e objetividade ao conteudo a ser descrito.

Este guia esta atualizado conforme as ultimas modificacdes das normas em
2011, e foi reescrito com o objetivo de elucidar e minimizar as duvidas que surgem
na hora da execucgao dos trabalhos. Tendo em vista a quantidade de detalhes das
Normas Técnicas e das possibilidades de variagbes em seu uso, nesta versao,
foram colocados mais exemplos e explicacdes, por isso, € importante conhecé-las e
consulta-las.

Esperamos que o uso deste manual contribua de forma pratica para a
qualidade da apresentacdo e que, por consequéncia, facilite a transferéncia da
informacé&o técnica e cientifica.

Bom trabalho a todos!



2 TRABALHO ACADEMICO

Através de regulamentagdes gerais, ao término de qualquer curso, o aluno
devera apresentar o trabalho escrito como resultado de conhecimentos adquiridos.
Os trabalhos séao classificados conforme sua finalidade, e para melhor compreender
suas caracteristicas, a Norma Brasileira (NBR) 14724 da Associagédo Brasileira de

Normas Técnicas (ABNT), coloca algumas definigdes importantes.
2.1 TIPOS DE TRABALHO

2.1.1 Dissertagao

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico € bem delimitado em
sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve
evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de
sistematizacdo do candidato. E feito sob a coordenagdo de um orientador (doutor),
visando a obtengéo do titulo de mestre. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011a, p. 2).

2.1.2 Tese

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicao de um estudo cientifico de tema unico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigagao original, constituindo-se em real contribuicao
para a especialidade em questdo. E realizado sob a coordenacdo de um orientador
(doutor) e visa a obtencdo do titulo de doutor (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011a, p. 4).

2.1.3 Trabalho de Conclusao de Curso e Similares
Documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar

conhecimento do assunto escolhido e deve ser obrigatoriamente emanado da

disciplina, médulo, curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito sob a



coordenagdo de um orientador. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011a, p. 4)

2.2 ESTRUTURA

2.2.1 Parte Externa

2.2.1.1 Capa
Elemento obrigatdrio que deve conter os seguintes elementos:

a) nome da instituicao (opcional);

b) nome do autor;

c) titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu conteudo e possibilitando a
indexacgao e recuperacao da informacao;

d) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacao ao titulo;

e) numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacao do respectivo volume;

f) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

g) ano do depdésito (da entrega).



A moldura é somente para destacar o modelo, no trabalho NAO colocar.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
ESCOLA DE SAUDE PUBLICA
POS-GRADUAGCAO LATO SENSU EM

JOAO DA SILVA (obrigatério nome autor)

A SAUDE PUBLICA NO BRASIL:
modelos de Atendimento
(titulo do trabalho e subtitulo, se houver)

Titulo e subtitulo em inglés

Porto Alegre
2017




2.2.1.2 Lombada

Elemento opcional, composto de:

a) nome(s) do(s) autor(es), quando houver;

b) titulo do trabalho;

c) elementos alfanuméricos de identificacdo de volume, fasciculo e data, se houver;

d) logomarca da editora.

Rosane S. Fonseca Educacao em Saude 2011

2.2.2 Parte Interna: Elementos Pré-Textuais

2.2.2.1 Folha de rosto

Elemento obrigatorio e deve conter os seguintes itens: (Anexo 11)

a) nome do autor;

b) titulo e subtitulo (se houver);

c) titulo e subtitulo em inglés, fonte 12 (obrigatério para o CEIDS)

c) numero do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a
especificacao do respectivo volume;

d) natureza: tipo do trabalho (tese, dissertagao, trabalho de conclusao de curso e
outros) e objetivo (aprovagédo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da
instituicao a que é submetido; area de concentragao;

e) nome do orientador e, se houver, do coorientador;

f) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

h) ano de depésito (da entrega).



Obs: A moldura é somente para destacar o modelo, no trabalho NAO colocar.

10

JOAO DA SILVA (autor do trabalho)

A SAUDE PUBLICA NOBRASIL: __,
modelos de Atendimento Fonte 14

Titulo e subtitulo em inglées —» Fonte 12

Natureza (tese, dissertacéo,
trabalho de conclus&o) e objetivo
(aprovagéo em disciplina, grau e
outros); nome da instituicéo a
que é submetido; area de
concentragao.

Fonte 12

5cm

Fonte 14

Titulo e subtitulo

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado
como requisito parcial para obtencdo do titulo
de , do Curso de Pés-graduagao Lato
Sensu em , da Universidade
Federal do Rio Grande do Sul, em convénio
com a Escola de Saude Publica do Estado do
Rio Grande do Sul.

Orientador: Prof. Fulano de Tal

Porto Alegre
2012

Obs: as informagdes constantes na folha de rosto s&o obrigatérias, segundo a ABNT.
O tamanho da fonte sugerida pela ABNT é 12, porém para a capa e folha de rosto, o CEIDS
recomenda que podem ser usadas fontes 14 e 12.
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No verso da folha de rosto devera constar a ficha de catalogagao, conforme o

Cdédigo de Catalogac&o Anglo-Americano vigente.

12,5cm

v

7,5cm

Silva, Joéo da
S$586s
A saude publica no Brasil: modelos de atendimento / Jodo
da Silva. Porto Alegre, 2006.
88 f.

Trabalho de Conclusdo de Curso (Especializacdo em

- Universidade Federal do Rio Grande do Sul em

convénio com Escola de Saude Publica do Estado do Rio
Grande do Sul, 2006.

Orientador: Prof? Ms. Beltrano de Souza

1. Saude Publica. 2. Brasil. 3. Acolhimento. 4. Agbes em
Saude. I. Titulo. Il. Souza, Beltrano de. (orientador)

™~

Palavras-chave

Obs: o nimero assinalado em vermelho devera ser colocado pela biblioteca. Os alunos podem
fazer a ficha sem colocar este nimero.

Recomenda-se que a ficha catalografica seja elaborada ou revisada por um
bibliotecario.

A ficha pode ser confeccionada através do Sistema para Geragcdo Automatica
de Ficha Catalografica para Teses, Dissertagbes e TCCs da UFRGS

(https://www.ufrgs.br/bibliotecas/ferramentas-producao/ficha-catalografica/).

2.2.2.2 Errata

Elemento opcional. Deve ser inserida logo apos a folha de rosto, constituida
pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata. Apresentada em papel folha A4
avulso ou encartado, acrescida ao trabalho depois de impresso. Quanto ao titulo
ERRATA, este deve ser centralizado, em negrito e em letras maiusculas. Todo o
texto deve ser digitado com fonte 12 e espagamento de 1,5 entrelinhas.

Ex:
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ERRATA

RIO GRANDE DO SUL. Secretaria de Estado da Saude. Escola de Saude Publica.
A politica de educagao permanente em saude: a trajetéria no Rio Grande do Sul.
Porto Alegre, 2008. 105 p.

Pagina Linha Onde se 1é Leia-se
3 14 p. 53 p. 55

2.2.2.4 Dedicatoria

Elemento opcional. Espago em que o autor homenageia ou dedica o trabalho
a alguém. Deve ser inserida apds a folha de aprovagao. O texto é colocado na parte
inferior com recuo de 8cm em relagdo a margem esquerda, alinhamento justificado,

fonte tamanho 12.

3cm

3cm

2.cm

Dedico este trabalho as minhas
filhas, Cecilia, Beatriz e Ana.

2cm

2.2.2.5 Agradecimentos

Elemento opcional, inserido apds a dedicatoria. Nesta folha o autor agradece
as pessoas e/ou instituicdes que colaboraram com a pesquisa. O titulo
“Agradecimento(s)” é colocado centralizado no inicio da folha, em caixa alta, sem

negrito e sem indicativo numérico.
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AGRADECIMENTOS

XXXXXXHXXKKXKKKKHKXKXXXXKXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX X
XXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX X
XXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX X
XXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXX XXX X XXX XX XXX X
XXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX X
XXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXX X
XXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX X
XXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXX.

2.2.2.6 Epigrafe

Elemento opcional. Deve seguir a NBR 10520 (citagcdes) e deve ser inserida apos os
agradecimentos, com recuo de 8 cm da margem esquerda. As epigrafes também
podem constar nas folhas ou paginas das seg¢des primarias. O titulo epigrafe nao
deve aparecer.

“No ir — seja até aonde se for
— tem-se de voltar, mas seja
como for, que se esteja indo
ou voltando, sempre ja se
estd no lugar, no ponto final.”

2.2.2.7 Resumo na Lingua Vernacula

Elemento obrigatério. Aparece em pagina separada seguido pelas palavras-
chave que representam o conteudo do trabalho. O resumo deve conter entre 150 a
500 palavras e deve estar em paragrafo unico com espago 1,5. Deve-se usar o
verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. O conteudo deve ser coerente,

conciso e conter todas as etapas do trabalho. Nao pode apresentar citagdes.
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As palavras-chave devem ser separadas por ponto e finalizadas por ponto.

Utilizar os termos publicados no DECS pelo Centro Latino-Americano e do Caribe de

Informagao em Ciéncias da Saude (BIREME) no seguinte enderego eletronico:

http://decs.bvs.br/

RESUMO

D E0.0.0.0.0.0.0.000000000000000000004
D E00.0.0.0.0.0.0000000900990¢0900004
D E00.0.0.0.0.0.00000.00000090¢0900004
D E00.0.0.0.0.0.0000000000090¢0900004
D E00.0.0.0.0.0.0000000000090¢0900004
D E00.0.0.0.0.0.0000000000990¢0900004
D0 00.0.0.0.0.0.0000000000090¢0900004
D E00.0.0.0.0.0.0000000900090¢0900004
D E00.0.0.0.0.0.0000000900090¢0900004
D E00.0.0.0.0.0.0000000000090¢0900004
XXXXX

Palavras-chave: Terapia ocupacional. Aci-
dentes de transito. Reabilitagéo.

2.2.2.8 Resumo em Lingua Estrangeira

Elemento obrigatério, consiste na versdo do resumo em portugués para a

versao em idioma de divulgagao internacional (inglés: abstract; espanhol: resumen;

francés: resume). Apos a versdo do resumo colocar as palavras-chave (inglés:

keywords; espanhol: palabras clave; francés: mots-clés).

centralizado sem indicativo numérico.

ABSTRACT

XXOOEXXXXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX
XXOOOXXXXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX
XXOOXOXXXXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX
XXXXXXXXXXXK. KXXXXXXXXX XXX XXX XXXXXXX
XXOOXXXXXXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXX. XXXXX XXXXXXXXXXXXX
XXOOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXOEXXXXXXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX
XXXOXXXXXXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Keywords: Occupational Therapy. Accidents,
Traffic. Rehabilitation.

O titulo deve ser
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2.2.2.9 Listas (de ilustragdes, de tabelas, de abreviaturas e siglas)

As listas sdo elementos opcionais e devem aparecer se houver um numero
significativo de tabelas, graficos, fotografias, siglas, simbolos etc. Nestes casos as
listas facilitardo a localizagao ou a compreensao destes itens no texto. Devem ser
elaboradas de acordo com a ordem apresentada no texto.

Lista DE ILUSTRAGOES

Quadro 1 Caracteristicas do grupo 1

e do grupo 2 ......cccveeenune 24
Gréfico 1 Apresentacgdo da variagdo

Da participagéo ............. 31
Quadro 2 Aspectos formais XXXXX

2.2.2.10 Sumario

Elemento obrigatério (NBR 6027) onde s&o enumeradas as principais
divisdes, secbes e outras partes do trabalho, na mesma ordem e grafia em que
aparecem.

Algumas regras para a apresentagdo do sumario:

- a palavra sumario deve ser centralizada com a mesma tipologia da fonte das
secdes primarias;

- 0s numeros, que antecedem cada secao devem ficar alinhados a esquerda;

- depois da numeracgao (se houver) colocar o titulo e subtitulo;

- ndo deve constar os elementos da parte pré-textual;

- a paginagao deve ser apresentada com o numero da primeira pagina ou também

pode ser colocado a pagina inicial e final separadas por hifen.
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SUMARIO
(centralizado)

espacos duplos

1 (| 2{0] 510 03X o 2R 07
2 ASAUDE NO BRASIL ... 08
2.1 CONCEITO DE SAUDE ... oo 10
2.2 SAUDE COMO DIREITO ..ot 12
3 ACESSO A SAUDE ..., 14
3.1 SERVICOS DE SAUDE ......oeivieieeeee ettt 15
311 AeNdIMeNtO.. ... e 16
3.1.1.1 Procedimentos de atendimento..............c...ceeeieueiiiiiiiiiiiiieeeieeeee e 17
4 CONCLUSAO. ... e 20
REFERENCIAS. ... ..o ettt eee e 25
APENDICE A — Avaliacdo do atendimento.............cccoeovieeeeeeeeeeer e, 27
ANEXO A — Relacdo de Atendimentos.........ooovvvvviiiiiiiiiiiiiii e 30
ANEXO B — Modelo de FiCha. . .con e 31

2.2.3 Elementos Textuais

Parte do trabalho onde ha a exposicdo dos conteudos. Sao elementos

fundamentais:
- Introdugéo: apresenta de forma sucinta e objetiva como o trabalho foi elaborado.

- Revisdo de literatura: situa na literatura o tema abordado, fundamenta a
importancia da pesquisa e auxilia na interpretacdo dos resultados. As citagdes
inclusas nesta parte devem ter relagao direta com o enfoque do estudo e todas

devem ter a referéncia completa no final do trabalho.

- Material e métodos: descreve a metodologia utilizada para melhor compreensao e
interpretagdo dos resultados. Podem ser colocados dados como: local da pesquisa,

populagao estudada, amostragem, técnicas utilizadas.
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- Resultados e discussdes: devem ser apresentados de forma clara e detalhada,

podem conter tabelas, figuras, graficos para elucidar melhor os resultados.

- Conclusao: é a sintese dos resultados, onde o autor apresenta seu ponto de vista
com base nos dados comprovados no desenvolvimento da pesquisa. Na conclusao
o autor deve apresentar os resultados mais importantes, sua contribuicido ao tema,

baseado nos objetivos e hipbteses apresentados.

2.2.4 Elementos Pos-Textuais

Sao elementos que complementam o trabalho e devem ter a seguinte ordem:

2.2.4.1 Referéncias

Elemento obrigatorio. Sdo apresentadas ao final do trabalho em ordem
alfabética ou numérica. Devem seguir o padrao de alinhamento a esquerda, espago

simples e separadas por um espaco simples em branco.

Seguem o padrdo da NBR 6023/18 - Informagdo e Documentagdo -
Referéncias — Elaboragao.

2.2.4.2 Glossario

Elemento opcional. Relagdo de termos técnicos, palavras especiais, citados
no trabalho. Tem por finalidade facilitar a compreensao do texto e deve aparecer em
ordem alfabética.



GLOSSARIO

Acidentes de trabalho: Refere-se a todos os acidentes que ocorrem no exercicio da atividade laboral, ou no

percurso de casa para o trabalho e vice-versa, podendo o trabalhador estar inserido tanto no mercado formal
como informal de trabalho. Sdo também considerados como acidentes de trabalho aqueles que, embora néo
tenham sido causa Unica, constituiram diretamente para a ocorréncia do agravo. S&do eventos agudos, podendo
ocasionalmente causar morte ou lesdo, a qual podera levar a redugéo temporaria ou permanente da capacidade

para o trabalho.

Acidentes de transito: Acidentes com veiculos, ocorridos na via publica.

Acidentes de transporte: Todo acidente que envolve veiculo destinado ao transporte de pessoas ou

mercadorias de um lugar para outro.

Alcodlatra: Este termo refere-se tanto aos bebedores-problema quanto aos dependentes do alcool.
Alcoolismo: Significa dependéncia do alcool e/ou problemas relacionados ao consumo de bebidas alcodlicas.

Bebedor moderado: Pessoa que utiliza a bebida alcodlica sem dependéncia e sem problemas decorrentes

de seu uso.

Bebedor-problema: Pessoa que apresenta qualquer tipo de problema (fisico, psiquico ou social) decorrente

do consumo do alcool, sem dependéncia.

Bioética: Ramo da filosofia que estuda os avancos das ciéncias da vida e da saide, com énfase nas

implicagdes éticas das pesquisas cientificas e das agdes de saude.

Biosseguranga: Condicdo de seguranga alcangada por um conjunto de agbes destinadas a prevenir,

controlar e, reduzir ou eliminar riscos inerentes as atividades que possam comprometer a saude humana, animal

e vegetal e o meio ambiente.

Biotecnologia: Qualquer aplicagéo tecnoldgica que utilize sistema biologicos, organismos vivos ou seus

derivados, para fabricar ou modificar produtos ou processos para utilizagédo especifica.

Conselho de Saude: O Conselho de Salde tem carater permanente e deliberativo. E um 6rgdo colegiado
composto por representantes do governo, prestadores de servigos, profissionais de salde e usuarios, atua na
formulagéo de estratégias e no controle de execugdo da politica de sadde na instancia correspondente, inclusive

nos aspectos econémicos e financeiros, cujas decisées serdo homologadas pelo chefe do poder legalmente
constituido em cada esfera do governo.

Conselhos dos Direitos da Mulher: Szo formados a partir da iniciativa de mulheres do municipio, ou

estado, juntamente com o governo. Elaboram propostas e promovem politicas para eliminar discriminagdes,

constrangimentos a mulher e superar as desigualdades de oportunidades entre homens e mulheres.

18
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2.2.4.3 Apéndice

Elemento opcional, elaborado pelo préprio autor, com a intencdo de
completar argumentacdes. E indicado por letras maitsculas seqiienciais, seguido de
titulo e referenciado no corpo do trabalho.

Ex:
APENDICE A — Termo de Consentimento Livre e Esclarecido
APENDICE B - Roteiro da Exposicao

2.2.4.4 Anexo

Elemento opcional, ndo elaborado pelo autor, e tem como finalidade auxiliar
na argumentagcdo, comprovacao e ilustracdo. Indicado por letras maiusculas
sequenciais, seguido de titulo e referenciado no corpo do trabalho.

Ex:

ANEXO A - Dados Estatisticos da Mortalidade Materna no Municipio de Porto
Alegre no periodo de 1980 a 1990

ANEXO B - Coeficiente de Mortalidade Infantil no Municipio de Santa Maria no ano
de 1945

2.2.4.5 indice

Nao confundir indice com sumario, por isso € importante esclarecer que o
indice € uma lista de palavras ou frases organizadas por um determinado critério.
Esta localizado sempre no final do trabalho, € um elemento opcional e serve para
remeter as informagdes contidas no texto. Os indices podem ser de assuntos,

nomes (pessoas ou entidades), acontecimentos, geograficos, titulos, entre outros.

2.3 MODELO RESUMIDO

Disposicao dos elementos para dissertagoes, teses e trabalhos académicos ou similares
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¢ Nome da instituicdo
e Nome do autor
Capa e Titulo (e subtitulo se houver)
(obrigatorio) e N°de volumes (se houver)
e Local (cidade)
e Ano
e Modelop. 7
Lombada e Modelo p. 8
(oncianal)
e Nome do autor
e Titulo do trabalho (e subtitulo se
houver)
e N°de volumes se houver
Folha de rosto (obrigatorio)™ |s  Natureza do trabalho, objetivo,
instituicdo e area de concentragdo
¢ Nome do orientador e co-orientador
(se houver)
e Local (cidade)
e Ano
e Modelop. 9
Errata e Modelo p. 10
(opcional)
¢ Nome do autor do trabalho
e Titulo do trabalho e subtitulo
e Natureza do trabalho, objetivo,
Folha de aprovagéo instituicdo, area de concentracéo
(obrigatorio) e Data de aprovagao
e Nome, titulagdo e assinatura dos
componentes da banca
e Modelo p. 11
Dedicatoria e Modelo p. 12
(opcional)
Agradecimento e Modelo p. 12
(opcional)
Epigrafe e Modelo p. 13
(opcional)

Resumo em portugués
(obrigatério) — com palavras-
chave

Deve conter 150 a 500 palavras
Modelo p. 13

Resumo em lingua
estrangeira (opcional para a

Deve estar de acordo com o resumo
em portugués

ESP) e Modelo p. 14
Lista de ilustragdes, tabelas,
abreviaturas e siglas e Modelo p. 15
(opcional)
Sumario e Modelo p. 16
(obrigatorio)
~ ® Delimita o assunto tratado,
Introdugao

objetivos e situar o tema
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Desenvolvimento

Parte principal do texto com
exposi¢ao pormenorizada

Divide-se em segbes que variam
conforme a abordagem do tema e
do método

Concluséo

Parte final do texto que apresenta
conclusdes que correspondem aos
objetivos ou hipéteses

Referéncias (obrigatorio)

Seguir o padréo da NBR 6023
p. 39

Glossario (opcional)

Elaborado em ordem alfabética
Modelo p. 18

Apéndice (opcional)

Elemento elaborado pelo préprio
autor

Modelo p. 19

Anexos (opcional)

Texto ou documento ndo elaborado
pelo préprio autor do trabalho

Modelo p. 19

indice (opcional)

Remete para as informacbes
contidas no texto

** - No verso da folha de rosto pode constar a ficha catalografica do trabalho, que devera ser

elaborada por um bibliotecario (ver modelo na p. 10).




3 RELATORIO DE ESTAGIO

E comum o pedido de um relatério descrevendo um processo de aprendizado
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do qual o aluno participa, podendo assim ser um relatério de estagio, de aula, ou de

curso etc. Os itens exigidos podem variar conforme o professor ou instituicdo de

ensino, 0os mais comuns sao:

Par

Q
-

Exter
na

Capa

e |dentificagdo do aluno: nome,

Pré-textuais

Folha de rosto

e |dentificagdo da organizagao
concedente (razio social,
CGC, telefone, e-mail).

Sumario

e Deve ser exatamente como
esta no corpo do trabalho

Textuais

Introducgéo

e Apresentagédo panoramica do
trabalho, com uma breve
definicdo de seus objetivos

Descrigdo da organizagéo

e Histérico da organizagéo, com
uma descrigao de suas
caracteristicas e de suas
atividades principais

Trajetéria do aluno na organizacao

e Descricado das atividades ja
desempenhadas pelo aluno na
organizagao

Contribuigéo das disciplinas para sua
experiéncia profissional

e Estabelecimento de ligagbes
entre os conhecimentos
adquiridos nas diferentes
disciplinas do Curso e sua
aplicacao nas atividades
profissionais desenvolvidas na
empresa

Pés-textuais

Referéncias

Seguir o padrao da NBR 6023
e p. 52

Termo de compromisso (se houver)

Anexos (se houver).

Obs: Este é apenas um modelo proposto, outros podem ser seguidos.




23

3.1 OUTRO MODELO DE RELATORIO DE ESTAGIO

INFORMAGOES GERAIS

DADOS DO ALUNO

Nome, Matricula, e-mail

DADOS DA INSTITUICAO

Nome da Concedente do Estagio

PERIODO DE REALIZAGAO

Relatério referente ao periodo de dia/ més /ano a dia/ més/ ano
ORIENTAGAO E SUPERVISAO

Nome do:

Coordenador de Estagio do Curso

Orientador (Professor da disciplina)

Supervisor(a) do Local do Estagio

INTRODUGAO

Nesta primeira parte, contextualizar o relatério, abordar de maneira sucinta a
importancia do estagio para a sua formagao profissional; do tempo e local onde esta

sendo realizado o estagio; dos objetivos do seu estagio.

APRESENTAGAO DA INSTITUIGAO

Devera conter um breve histérico da Instituicao, a descricdo da mesma e suas
principais areas de atuagdo. Nos ultimos paragrafos, o(a) estagiario(a) devera
apresentar de forma mais detalhada o setor/departamento onde desenvolveu seu

programa de estagio.

PROGRAMAGAO DAS ATIVIDADES

No relatério devera constar uma programagdo com a identificacdo das

atividades a realizar e aquelas ja desenvolvidas em cada periodo.
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ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Todas atividades desenvolvidas no estagio deverao ser redigidas em forma de
texto e para melhor organizagdo das informagdes, pode-se subdividir o texto em
subsecoes.

Na sequéncia, o aluno descrevera as atividades desenvolvidas durante o
estagio, fundamentando-as com os referenciais tedricos pesquisados. Ao fazer uso
de informacdes contidas em livros, revistas, sites, etc., devera citar a fonte
(AUTORIA, data, pagina) e apresentar a referéncia completa do material na lista de
referéncias constante no final do relatério.

E importante também mencionar as disciplinas que se relacionam com as
atividades desenvolvidas no estagio e a participagdo em treinamentos dentro da

Instituicao.

COMENTARIOS E CONCLUSAO

O aluno devera emitir sua opinido sobre a importancia do estagio para a sua
formacgdo, relatando experiéncias importantes e dificuldades encontradas na
realizagao do mesmo.

Ao finalizar, é importante tecer comentarios, apresentando sugestdes se julgar
necessario.

Destaque pontos positivos e negativos observados durante as tarefas
desenvolvidas no estagio e avalie o aproveitamento, destacando experiéncias e
conhecimentos da vida académica que o auxiliaram no desempenho das suas

atividades.

ASSINATURAS:

Aluno(a)

Supervisor(a) do Local do Estagio:
Coordenador(a) de Estagio do Curso
Relatério entregue na Coordenadoria de
Estagio do Curso em: ........... oeiennnns [ovouuannn

Professor da Disciplina: Data: ........... [oveieinnnnns [ovuennnn



4 PROJETO DE PESQUISA
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E o documento que apresenta o plano tracado para o desenvolvimento do

trabalho final. Nao possui se¢des internas (capitulos). Os elementos s&o numerados

em seqUiéncia Unica, um apoés o outro, separados por uma linha em branco.

Estrutura basica:

Capa (opcional)

Parte
Externa

e Deve conter nome da entidade a
qual deve ser submetido se
solicitado, nome dos autores, titulo
local e ano de entreaa

Folha de rosto (obrigatorio)

e Apresenta o nome do(s) autor(es),
titulo (e subtitulo se houver), tipo
de projeto de pesquisa e nome da
entidade a que deve ser
submetido, local da entidade onde

-% sera apresentado, ano de entrega).
= Obs: Se exigido pela entidade, devem ser
* apresentados dados curriculares do(s)
.9.3 autor(es) em folha distinta apos a folha de
‘@ rosto.
o
Lista de ilustracdes, abreviaturas,
siglas e simbolos (opcional) e Seguir o modelo 2.4.2.9 na p. 15
Sumario (obrigatorio) e Deve ser exatamente como esta no
corpo do trabalho
e Aborda o tema do projeto, o
Introdugao (obrigatério) problema, as hipéteses, objetivos,
justificativa
Referencial tedrico (obrigatério)
() . . RT s
T e tipo de pesquisa: bibliografica,
-.3 documental, experimental, pesqui-
K sa de campo, etc.
§ Metodologia (obrigatdrio) e procedimento metodoldgico:
5 identificar o objeto de estudo,
£ descricdo das  caracteristicas,
ﬁ amostragem selecionada, local etc.

e procedimento técnico: indicar a
técnica da coleta de dados e
descrever como serdo usados os
instrumentos para a obtencdo das
informagoes.
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Recursos (obrigatorio)

E o planejamento financeiro da
pesquisa. Devem ser considerados
os gastos de cada parte da
pesquisa e indicar como e quando
serdo gastos. Na descrigdo, os
gastos devem ser agrupados por
tipos de despesas tais como:
material de consumo,
equipamentos, recursos humanos,
diarias, hospedagem, servicos de
terceiros...

Cronograma (obrigatério)

Referéncias (obrigatorio)

Seguir o padréo da NBR 6023
p. 39

Glossario (opcional)

Elaborado em ordem alfabética

Apéndice (opcional)

Elementos
Pés-textuais

Anexo (opcional)

indice (opcional)

Obs: Este é o modelo proposto pela ABNT, outros podem ser seguidos conforme orientacédo de

professores ou Instituicdo responsavel.




5 ARTIGO DE PERIODICO
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Artigos destinados a divulgacéo e difusdo do conhecimento, em decorréncia

de estudos, projetos de acgdo, experiéncias profissionais, atividades académicas,

sistemas de avaliagao, levantamentos epidemioldgicos, enquetes, censos, atividades

de extensdo ou ensino etc.

Estrutura basica:

Titulo (e subtitulo se houver);

Autoria

e Breve curriculo (titulagéo e filiagéo) e
enderegos postal e eletrénico em nota
de rodapé, indicados por asterisco na
pagina inicial)

Resumo em lingua vernacula

e 200 a 250 palavras

Palavras-chave na lingua do texto

o Consultar o DECS no site da BIREME

Texto

e Introdugéo,
e Desenvolvimento

e Conclusdo

Titulo (e subtitulo se houver)
em lingua estrangeira

Resumo em lingua estrangeira

Palavras-chave em lingua estrangeira

® Consultar o DECS no site da BIREME

Referéncias

® Padronizar seguindo a NBR 6023

Glossario

Apéndice

Anexos
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5.1 APRESENTACAO DOS ARTIGOS

O modelo proposto no quadro anterior estd baseado na NBR 6022
(Informagéo e Documentagédo — Artigo em publicagédo periddica cientifica impressa —
apresentagdo) onde é sugerida a estrutura basica do artigo de periédico. A mesma
nao faz referéncia sobre o espacejamento entre os itens, somente em relagdo ao
titulo e ao subtitulo (se houver), a norma diz que devem ser diferenciados
tipograficamente do restante do texto (colocar em fonte maior e usar recursos como

negrito ou italico).

E importante lembrar que cada revista tem suas caracteristicas e regras para a
submissao dos artigos, podendo seguir diferentes padrdes. O(s) autor(es) antes de
enviar o artigo para determinada revista devera ler as “instrucées aos autores” e
observar tudo que é solicitado, para que seu trabalho nao seja rejeitado antes mesmo

da avaliagcao de conteudo.
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6 REDAGAO

A redacao dos trabalhos cientificos de conclusdo de cursos, teses,
dissertacbes, relatérios de pesquisa ou outros, deverdo obedecer a critérios de

objetivo, pertinéncia, precisédo, consisténcia e vocabulario adequado.

Recomendacdes gerais:

e emprego da 32 pessoa do singular e voz passiva, embora se admita o
uso da 12 pessoa para tipos especificos de pesquisa;

e emprego do verbo no tempo passado, quando se tratar de relatério;

e emprego do verbo no presente quando se tratar de um projeto;

e uso de periodos curtos e de facil compreensao;

e respeito as regras gramaticais;

e simplicidade, evitando-se a forma prolixa, retérica, confusa ou estética.

E recomendado que os trabalhos sejam revisados por um profissional
habilitado.



7 FORMATAGAO DO TRABALHO
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Branco Ad Digitar somente no anverso.
Exceto na folha de rosto
que vai a ficha de
catalogagdo

Tamanho 12 Texto normal
Arial ou Times New - Citagbes longas com mais
Roman de trés linhas;
Tamanho 10 - Notas de rodapé;
- Rodapés das ilustragoes e
tabelas;
- Paginagéo
Superior -3,0
Folha Inferior -2,0
Esquerda -3,0
Direita -2,0
Texto; Espago 1,5
Linhas Resumo;
Titulos do texto
Citagobes;
Notas de rodapé; Espago simples
Rodapés das tabelas e
ilustragoes;
Ficha catalografica
Espago simples e separadas
Referéncias entre si por um espago
simples em branco
Inicio do paragrafo Cada paragrafo do texto
Recuo deve ter seu inicio a cinco

toques da margem (1,25
cm).

Citacdo com mais de trés
linhas

4 cm de recuo

Contagem (inicio)

Contar a partir da folha de
rosto, mas ndo numerar.

Numeragéao

Iniciar na primeira folha da
parte textual com algarismos
arabicos, no canto superior
direito da folha a 2 cm da
borda
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7.1 PAPEL

Os textos devem ser apresentado em papel branco, formato A4 (297mm x
210mm), digitados somente no anverso das folhas, com excec¢ao da folha de rosto
que tera em seu verso a ficha catalogréfica.

7.2 TIPO DE LETRA

E recomendado utilizar o Times New Roman ou Arial tamanho 12, para todo o
trabalho, inclusive a capa.

Para citagdes longas (mais de trés linhas) e notas de rodapé, paginacéo e
rodapés das ilustracdes e das tabelas usar fonte tamanho 10.

7.3 MARGENS

As dimensdes das margens sdo as seguintes:

o margem superior 3,0 cm;
[ margem inferior 2,0 cm;
o margem esquerda 3,0 cm;
[ margem direita 2,0 cm.

Obs: O alinhamento da margem direita nao é obrigatorio.

7.4 ESPACEJAMENTO

A parte textual deve ser digitado em espaco 1,5, inclusive o resumo.

OBS: Os itens abaixo devem ser digitados em espago simples:

- citagcbes com mais de trés linhas (observar recuo de 4 cm da margem
esquerda);

- notas de rodapé;

- referéncias (separadas entre si por um espago simples em branco);

- Rodapés das ilustracdes e das tabelas;

- ficha catalografica;
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- natureza do trabalho, nome da instituicdo a que é submetida e area de

concentragao.

Os titulos das se¢oes (também das subse¢oes) devem ser separados do
texto que os precede e que os sucede por um espaco 1,5.

7.5 RECUO DE INiCIO DE PARAGRAFO

Cada paragrafo do texto deve ter seu inicio a cinco toques da margem (1,25
cm).
As citagbes longas devem ter um recuo de 4 cm da margem esquerda, sem

recuo de paragrafo.

7.6 PAGINACAO

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequiencialmente, mas NAO numeradas.

A numeracdo € colocada a partir da primeira folha da parte textual
(Introdugéo), em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da

borda superior. A fonte da numeragao deve ser menor que a do texto.

7.7 NUMERAGAO PROGRESSIVA

Para evidenciar o conteudo do trabalho, adota-se a numeragao progressiva
para as segbes do texto. Deve-se limitar a numeragédo progressiva até a segao
quinaria.

A numeracao nos trabalhos devera iniciar na introducao e utilizar sempre
algarismos arabicos, separados por um espacgo, seguidos do titulo e alinhados a
margem esquerda.

Destacam-se gradativamente os titulos das seg¢des, utilizando os recursos de
negrito, italico ou_grifo, CAIXA ALTA ou VERSAL e outro. Nao esquecer que o0 recurso
utilizado no texto deve ser também o mesmo a ser colocado no sumario.

Por exemplo: se foi adotado caixa alta e negrito para as seg¢bes primarias,
TODAS as segbes primarias do texto devem ser em caixa alta e negrito, e assim por
diante.
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Exemplo :

1 SECAO PRIMARIA (Caixa alta e negrito)

2 SECAO SECUNDARIA (Caixa alta, sem negrito)
2.1.1 Secao terciaria (Caixa baixa e negrito)

2.1.1 Secgao quaternaria (Caixa baixa, sem negrito)
2.1.1.1 Secgéo quinaria (Caixa baixa, italico)

A partir da secdo quinaria subdivide-se por alineas representadas por letras
em ordem alfabética, seguidas por parénteses. Ao final de cada alinea coloca-se

ponto e virgula (;) e na ultima finaliza-se com ponto (.).

Ex.:
a) primeira alinea;
b) segunda alinea;

c) terceira alinea.

Titulos sem numeracdo: os itens abaixo ndo sao numerados e deverao estar

centralizados com a mesma orientagédo para a segao primaria.
e FErrata;

e Agradecimentos;

e Lista de ilustracohes;

e |ista de tabelas;

e |ista de abreviaturas e siglas;
e |ista de simbolos;

® Resumo;

® Sumario;

e Referéncias;

e Glossario;

e Apéndice;

® Anexo;

e indice.
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ltens sem titulo e sem numeracdo: estes itens ndo devem conter titulo, nem

indicativo numérico.
e Folha de aprovacao;
o Dedicatéria;

e Epigrafe.

7.8 TABELAS

As tabelas apresentam informacgdes tratadas de forma estatistica e devem
ficar proximas do texto em que sao citadas.
O titulo é colocado na parte superior da tabela conforme exemplo abaixo:

O negrito é Topo da tabela

opcional / (N° e titulo)
Ex.: /

Tabela 1 — Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e
situagdo do domicilio — Brasil — 1980

Cabegalho Situagéo do Total Mulheres Homens
— domicilio
Urbana 79 972 931 41 115 439 38 857 492
Rural 37 987 370 18 479 893 19 507 477
Total 117 960 301 59 595 332 58 364 969

Fonte: Fundagéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.
Nota geral: Este € um modelo de uma tabela simples.
Nota Especifica: Para maiores informagdes consulte o manual de Apresentagdo Tabular do

IBGE.
\ Fonte e Notas

(fonte 9)

Se a extensao da tabela for superior a pagina, pode-se continuar na seguinte.
Neste caso repete-se o seu titulo e cabecalho, acrescentando a palavra
“continuagao” ou “cont.” e na ultima pagina insere-se “conclusao”.

Importante: A tabela ndo pode ser fechada nas laterais.

Partes de uma tabela:
Titulo/Topo: colocado na sua parte superior, em letras minusculas, com
espacamento simples entre as linhas. Constitui-se do nimero de ordem da tabela e

seu respectivo titulo (geralmente em tamanho 10 e negrito); o titulo deve conter: a
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natureza do fato estudado, variaveis escolhidas para analise do fato?, local e a

época em que os fatos foram observados;

Cabecalho: conjunto de titulos de cada coluna;

Corpo da tabela: composto de linhas e colunas separadas por tracos
verticais;

Coluna indicadora: a primeira coluna € a que indica o conteudo de cada
linha;

Rodapé: localizado apds o fechamento da tabela, contém indicagéo da fonte
(precisa ser indicada logo abaixo da tabela, mesmo que ela seja de autoria do
préprio autor do trabalho) dos dados, notas gerais e notas especificas (Digitar em
fonte tamanho 10).

Nota geral: texto esclarecedor do conteudo geral da tabela.

Nota especifica: apés a nota geral, texto esclarecedor de algum elemento

especifico da tabela.

Unidades de medidas de uma tabela
Nas tabelas a unidade de medida deve ser inscrita no espaco do cabecalho

ou nas colunas indicadoras, sempre que houver necessidade de se indicar
complementarmente ao titulo, a expressédo quantitativa ou metroldgica dos dados
numéricos.
Aindicagao da expressao quantitativa ou metrolégica dos dados numéricos
deve ser feita com simbolos ou palavras entre parénteses.
Ex: (m) ou (metro)
(t) ou (tonelada)

(%) ou (percentual)

Exemplo de tabela elaborada pelo autor do trabalho:

Tabela 2 - Prevaléncia de Aleitamento Materno, nas diferentes categorias analisadas, entre as criangas de
até 6 meses

Criancas ate 6 meses 1* Pesquisa (n=21) 2" Pesquisa (n=29)
A 20,5% 89,7%
AM Exclusivo 33,3% 58,6%
AM Predominante 28,6% 3.4%
AM Exclusive + Predominante 61,9% 621%
AM Parcial 28,6% 27.6%
Sem AM 9.5% 10,3%

Fonte: O autor (2007).
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Obs.: Para elaboracao de tabelas mais complexas, consultar a Norma de
Apresentacao Tabular, do IBGE (1996).

7.9 ILUSTRAGOES

As ilustragcbes podem ser: quadros, mapas, desenhos, organogramas,
fluxogramas, fotografias, graficos, etc. Sua identificagdo deve ser colocada
acima, antecedida da palavra designativa (letras minusculas e fonte menor que o

texto) e seu respectivo numero, em algarismos arabicos.

As figuras devem aparecer o mais proximo possivel do texto a que se

referem. Devem ser centradas na folha, distantes dois espacos do texto.

Ex. 1:

Gréfico 1 - Acidentes de trajeto (1970 - 2008)

100.000
90.000
50.000
70.000 Il
£0.000
50.000

Al

1993
1995
1997
1999
2001
2003
2005
2007

Fonte: Maragon (2009).
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Figura 2 — Triatoma deaneorum, fémea. A: vista dorsal, B: vista ventral

Fonte

: Galvéo, Souza e Lima (1967).

Quadro 1 - Riscos objetos de agdo da vigilancia.

para consumo
humano

nao-transmissiveis

VA VE VISA VST
Solo contaminado Fisicos
Qualidade do ar Doencas Produtos Quimicos
Substéncias quimicas transmissiveis Biolégicos
Fatores fisicos Organizacionais (ergondémicos)
Desastres naturais
Qualidade da agua Doencas crénicas Servicos Mecinicos e de acidentes

Fonte: Battesini e Sperb (2007).
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8 REFERENCIAS

“Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento,
que permite sua identificagéo individual” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2018, p. 3).

As referéncias podem ser identificadas por duas categorias de componentes:
elementos essenciais e elementos complementares.

Elementos essenciais - S0 informacdes indispensaveis a identificacao do
documento. S&o eles: autor (es); titulo (e subtitulo se houver); edi¢cao; local; editora;
data de publicagao.

Elementos complementares — Sdo as informacdes que acrescentadas aos
elementos essenciais, permitem melhor caracterizar os documentos.

Os elementos essenciais e complementares sao retirados do préprio
documento.

Os modelos das referéncias foram normalizados de acordo com:

NBR 6023/2018 — Informagao e Documentagao — Referéncias — da ABNT.

8.1 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGAO

a) A referéncia pode aparecer no rodapé, em lista de referéncias no final da
secdo ou do trabalho, ou antecedendo errata, resumos, resenhas e
recensbes. Quando apresentada em notas de rodapé, devera também
aparecer na lista de referéncias.

b) Usa-se negrito no titulo dos documentos (livros, folhetos, periddicos, entre
outros). Esta regra ndo se aplica as obras sem indicagao de autoria.

c) Para o espacejamento e alinhamento das referéncias deve-se observar o
seguinte:

¢ Apontuagao deve ser uniforme para todas as referéncias;

e Os diversos campos das referéncias devem ser separados por um
espaco;

¢ As referéncias sdo digitadas usando espacgo simples entre linhas e dois
espacos simples para separar as referéncias entre si;

¢ As referéncias s&o alinhadas somente a margem esquerda;
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e Quando aparecerem em nota de rodapé, as referéncias serao
alinhadas, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da
primeira letra da primeira palavra e sem espaco entre elas.

8.2 AUTORIA

Indicam-se o(s) autor(es) pelo ultimo sobrenome, em letras maiusculas,
seguido do(s) prenome(s) e outros sobrenomes, abreviados ou ndo. Os nomes
devem separados um do outros por ponto e virgula.

Quando existirem mais de trés autores, indica-se apenas o primeiro seguido
da expressao et al. em itélico.

Em casos especificos tais como: projetos de pesquisa, indicagdo de produgao
cientifica em relatorios para 6rgao de fomentos etc. no qual a meng¢ao dos nomes for
indispensavel para certificar a autoria, faculta-se indicar todos os nomes.

Deve-se adotar um padrao para a transcricdo dos nomes dos autores,
escolhendo-se 0s nomes por extenso ou abreviado.

Em caso de autoria desconhecida, fazer a entrada do material pelo titulo,

sendo a primeira palavra toda mailscula.

Com um autor.

Ex.:
VASCONCELOS, Eduardo Mouréo.

Com dois autores.

Ex.:
CARVALHO, Guido Ivan de; SANTOS, Lenir.

Com trés autores.

Ex.:
JEKEL, James F.; KATZ, David L.; ELMORE, Joanm G.

Com mais de trés autores, convém indicar todos. Permite-se que se indique
apenas o primeiro, seguido da expressao et al.

Ex.:
TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, Darryl.
TAYLOR, Robert. et al.
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Sobrenomes compostos

Sao considerados sobrenomes compostos, entre outros:

Sobrenomes ligados por hifen.

Ex.:
ROQUETTE-PINTO, Edgard.

Sobrenomes com duas ou mais palavras que formam expressao individual.

Ex.:
CASTELO BRANCO, Camilo.

Sobrenomes que designam grau de parentesco (Filho, Junior, Neto, Sobrinho).

Ex.:
MARQUES JUNIOR, Henrique.

Sobrenomes com prefixos

Quando o prefixo do ultimo sobrenome consistir de um artigo ou contragdo da
preposi¢cao com o artigo, entrar pelo prefixo.

Ex.:
LE ROUGE, Gustavo.

Quando o prefixo estiver unido ao sobrenome, entrar pelo prefixo.

Ex.:
D’AMBROSIO, Ubiratan.

Quando o prefixo do ultimo sobrenome consistir de uma preposi¢cao seguida de
artigo, entrar pela parte do nome que segue o prefixo.

Ex.:
BOOR, H. O. de.

Sobrenome hispanicos

E referenciado pelo pentltimo sobrenome (que é o nome paterno) acompanhado do
ultimo (que é o materno).

Ex.:
BLANCO COSSIO, Fernando Andrés.
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Pseudonimos

Obras escritas sob pseudénimos devem ter entrada pelo pseudénimo, desde que
seja a forma adotada pelo autor.

Ex.:
ATHAYDE, Tristao de.

Autor(es) com responsabilidade intelectual destacada (organizador, compilador,
coordenador).

A entrada é feita pelo nome do(s) responsavel(eis), seguida da abreviagcdo, no
singular, do tipo de participagao.

Nota: As responsabilidades intelectuais deverdo ser abreviadas da seguinte
maneira:
Organizador(es)
Coordenador(es)
Editor(es) = (ed.)
Compilador(es) = (comp.)

(org.)
(coord.)

Ex.:
MINAYO, Maria Cecilia de Souza; ASSIS, Simone Gongalves de; SOUZA, Edinilsa
Ramos de (org.).

Responsabilidades referentes a autoria

Indicacao da traducao, revisdo, atualizagao ou colaboragéo deve ser acrescentada
logo apés o titulo, conforme aparece no documento.

Ex.:

SONIS, S. T. Segredos em odontologia: respostas necessarias ao dia-a-dia em
rounds, na clinica, em exames orais e escritos. Tradu¢ao Eduardo Galia Reston e
Guilherme Pessoa Cerveira.

BOGLIOLO, L. Patologia geral. Colaboragcédo de Geraldo Brasileiro Filho et al.

Entidades Coletivas / Pessoa juridica

As obras de responsabilidade de pessoa juridica (érgédos governamentais,
empresas, associagdes, entre outros) tém entrada pela forma conhecida ou como se
destaca no documento, por extenso ou abreviada, todo em maiuscula. No caso de
anais, relatorios, entre outros, entrar pelo nome do evento.

Entidade com denominagéo genérica, entrar pelo nome do 6érgao superior, ou pela
jurisdicdo geografica a qual pertence. Quando estado e municipio forem
homénimos, indicar, entre parénteses, a palavra Estado ou a palavra Municipio.

Ex.:
BRASIL. Ministério da Saude.
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RIO GRANDE DO SUL. Secretaria da Saude.

PORTO ALEGRE. Secretaria Municipal de Saude.

RIO DE JANEIRO (Municipio). Secretaria Municipal de Educacao e Cultura.
VICOSA (MG).

Quando houver mais de um autor.

Ex.:
AGENCIA NACIONAL DE AGUA (Brasil); COMPANHIA AMBIENTAL DO ESTADO
DE SAO PAULO.

Entidade com denominacao especifica, a entrada é feita diretamente pelo nome. Se
houver duplicidade de nomes, acrescenta-se a unidade geografica, entre
parénteses.

Ex.:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL.
BIBLIOTECA PUBLICA (RIO GRANDE DO SUL).
BIBLIOTECA PUBLICA (SANTA CATARINA)

Eventos (seminarios, congressos, féruns, encontros, etc.) entrar pelo nome do
evento em maiusculas.

Ex.:
SEMINARIO INTERNACIONAL DE ATENQAO PRIMARIA SAUDE DA FAMILIA, 2.

Mais de um evento realizado simultaneamente, separar as entradas por ponto e
virgula.

Ex.:
CONGRESSO DE MEDICINA FAMILIAR: REGIAO CONESUL, 6.; CONGRESSO
BRASILEIRO DE MEDICINA DE FAMILIA E COMUNIDADE, 6.

Sem responsabilidade intelectual destacada

Entrar pelo titulo, sendo a primeira palavra do titulo em maiuscula.

Ex.:
DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro.
OS GRANDES classicos das poesias liricas.

Documento juridico
Inclui legislagao, jurisprudéncia e atos administrativos normativos.

Ex.:
BRASIL. [Constituicao (1988)].
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BRASIL. Ministério do Trabalho. Portaria n° 8, de 08 de maio de 1996.

BRASIL. Ministério da Saude. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Resolugéo-
RDC n° 50, de 21 de fevereiro de 2002.

RIO GRANDE DO SUL. Lei n° 11.450, de 28 de marco de 2000.

RIO GRANDE DO SUL. Decreto n°® 40545, de 28 de dezembro de 2000.

8.3 TITULO

O titulo e o subtitulo devem ser transcritos tal como figuram no documento,
separados por dois pontos. Devem-se observar os seguintes critérios:

e em titulos e subtitulos muito longos pode-se suprimir as ultimas palavras com
reticéncias entre colchetes [...], desde que nao seja alterado o sentido;

e quando o titulo aparecer em mais de uma lingua, registra-se o primeiro.
Opcionalmente, registra-se o segundo ou o mais destacado, separando-o do
primeiro pelo sinal de igualdade;

e quando nao existir titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que identifique
o documento, entre colchetes.

Ex:
SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Recife. [Trabalhos

apresentados]. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980. ii, 412 p.

8.4 EDICAO

A edicao aparece na referéncia apos o titulo e ndo precisa ser informado se
for a primeira. Em livros traduzidos, aparecera apés a indicacao do tradutor.
e Deve-se indicar em algarismo ardbico, seguida da expressdo edicao

abreviada, em letra minuscula, na lingua que estiver a publicagéo.

ed. (portugués, espanhol, inglés e
francés)
aufl. (em aleméo)




¢ [ndicam-se emendas, acréscimos a edicao abreviada.

2 ed. rev.

2 ed., 2. tiragem.

2 ed. rev. e ampl.

2 ed. (parcialmente rev.)

2 ed. rev. e atual.
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e \Versao de documentos eletrénicos deve ser considerada como equivalente a

edicao.
Ex:
ASTROLOGY source. Version 1.0A. Seattle: Multicom Publishing, c1994. 1 CD-
ROM.

8.5 LOCAL DE PUBLICACAO

e indicar sempre a cidade de publicagdo apds a edicdo, quando houver, ou

ap6s o titulo e subtitulo;

e no caso de nome comum a duas cidades, acrescenta-se a indicacao do

estado, do pais etc.;

e se ha mais de um local, para s6 uma editora, indica-se o primeiro ou o mais

destacado;

e se a cidade nao aparece na publicagdo, mas pode ser identificada, indica-se

entre colchetes;

e se nao houver indicagéo de local, utilizar entre colchetes a expressao sine

loco, abreviada [s.I.] em italico. Quando for o primeiro elemento dos dados da

publicagao, o s de sine deve ser grafado em letra maiuscula.

8.6 EDITORA

E a casa publicadora responsavel pela producéo editorial da obra. Pode-se

abreviar e omitir palavras de designagao juridica ou comercial.

Ex.: Editora Martins Fontes Ltda usa-se Martins Fontes.
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Os prenomes sao abreviados.
Ex.: Jorge Zahar usa-se J. Zahar.

e duas editoras, indicam-se ambas, com seus respectivos locais (Ex.: Rio de
Janeiro: Interciéncia; Niteroi: Intertexto);

o trés ou mais editoras, pode-se registrar a primeira ou a que estiver em
destaque;

e duas editoras em um mesmo local, indica-se ambas, separadas por dois
pontos (Ex.: Sdo Paulo: Hucitec: FIOCRUZ);

e Quando a editora for também autor (pessoa juridica), pode-se adotar, no
campo Editora, a forma abreviada (ou sigla), desde que esta conste no

documento;

Ex.:
INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). A situagdao do tabagismo no
Brasil. Rio de Janeiro: INCA, c2011.

e se nao constar editora no documento, usar entre colchetes a abreviatura
da expressao sine nomine [s.n.];

e se nao houver local e editora usar entre colchetes [S.I.: s.n.];

e para edicbes em convénio, mencionam-se ambas (Ex.: J. Olympio em

convénio com o Instituto Nacional do Livro);

8.7 DATA DE PUBLICACAO

A data de publicagdo deve ser indicada em algarismos arabicos. Deve ser
indicada uma data, seja de publicagdo, distribuicdo, copirraite, impressao entre
outras.

Ex.: c1981

Publicagdes periddicas (jornais e revistas), os meses devem ser abreviados
no idioma da publicagao.

Se a publicagao indicar, em lugar dos meses, as divisdes do ano, transcrevé-
las como aparecem na publicagao.

Ex.: 2. trim. 1987
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As estagdes do ano sao transcritas com aparecem na publicagao.

Ex.: verdo 2009

Se nenhuma data puder ser determinada, registra-se a data aproximada entre
colchetes:

[2007 ou 2009] para um ano ou outro;

[20107] para data provavel;

[2008] para data certa, mas n&o indicada na publicagéo;
[ca. 1990] para data aproximada;

[199-] para década certa;

[199-?] para década provavel;

[20--] para século certo;

[20-7?] para século provavel;

[entre 1906 e 1912] usar intervalos menores de 20 anos

Nas referéncias de obras de varios volumes, de periddicos ou publicagdes
seriadas em andamento indica-se a data inicial seguida de hifen.
Ex.: 2007-

Para publicacdes encerradas coloca-se a data inicial e final separadas por
hifen.

Ex.: 2004-2006

Aindicagao dos meses, especialmente nos artigos de periddicos, deve seguir
os exemplos abaixo e no caso de indicagdao de um periodo de mais de um més,
utilizar uma barra inclinada para separa-los.

Ex.: jan./mar.




Abreviatura dos meses

Portugués
janeiro — jan.
fevereiro — fev.
margo — mar.
abril — abr.

maio - maio
junho — jun.
julho —jul.
agosto — ago.
setembro — set.
outubro — out.
novembro — nov.
dezembro — dez.
Francés

janvier — janv.
février —févr.
mars — mars
avril — avril

mai — mai

juin — juin

juillet — juil.

ao(t - aolt
septembre — sept.
octobre — oct.
novembre — nov.
décembre — déc.

Espanhol
enero — enero
febrero — feb.
marzo — marzo
abril — abr.
mayo — mayo
junio —jun.

julio —jul.
agosto — agosto
septiembre — sept.
octubre — oct.
noviembre — nov.
diciembre — dic.
Inglés

January — Jan.
February — Feb.
March — Mar.
April — Apr.

May — May.
June — June
July — July
August — Aug.

September — Sept.

October — Oct.
November — Nov.
December — Dec.

8.8 NUMEROS DE PAGINAS E VOLUMES
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Italiano
gennaio — genn.
febbraio — febbr.
marzo — mar.
aprile — apr.
maggio — magg.
giugno — giugno
luglio - luglio
agosto — ag.
settembre — sett.
ottobre — ott.
novembre — nov.
dicembre — dic.
Alemao

Januar — Jan.
Februar — Feb.

Marz — Marz
April —Apr.
Mai — Mai
Juni — Juni
Juli — Juli
August — Aug.

September — Sept.
Oktober — Okt.
November — Nov.
Dezember — Dez.

Indicar o numero de paginas ou volumes, respeitando-se a forma utilizada (letras,

algarismos romanos e arabicos) da seguinte forma:

e 0 numero total de paginas ou folhas nos documentos considerados no todo,

constituidos de apenas um volume.

Ex.: 180 p. ou xxi p.
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¢ Nota — Nos trabalhos que forem impressos apenas no anverso da folha,
indica-se f. (folha);

e documentos editados em volumes indicam-se o numero total de volumes e a
abreviatura v. (Ex.: 2 v.);

e documentos publicados em um volume especifico, indica-se a abreviatura v.,
seguida do numero do volume (Ex.: v. 5);

e quando o numero de volumes bibliograficos diferir do numero de volumes
fisicos, colocar (Ex.: 3 v. em 2);

e documentos considerados em partes: artigos de periddicos, capitulos de livros
entre outros (Ex.: p. 120-132)

e Quando a publicagdo ndo for paginada, indica-se, caso seja necessario, a
quantidade de paginas entre colchetes. Caso a numeragao de paginas seja
irregular, indica-se a sequéncia apresentada no documento.

Ex.:

REDE EAD SENAC. Curso de Especializagdo em Educagao a Distancia:

manual do tutor. Rio de Janeiro: [Senac Nacional], 2005. [46] p.

8.9 ILUSTRAGOES

Se necessario, as ilustracbes devem ser indicadas pela abreviatura apés o
numero de paginas ou volumes. Ou volumes para ilustragdes coloridas usar “il.

color.”.

8.10 SERIES E COLECOES

Apds a descrigdo do numero de paginas ou volumes, ilustragdes entre outros,
pode-se incluir o titulo e a numeragao da série e/ou cole¢cdo, quando houver, entre
parénteses, separadas por virgula da numeragdo, em algarismos arabicos. A
subsérie (se houver) é separada da série por um ponto.

Ex.: (Colegao Escola de Saude Publica. Série Vigilancia em Saude, 1).



49

8.11 NOTAS

Notas sdo informacdes complementares que podem ser acrescentadas ao
final da referéncia, sempre que necessario a identificagdo do documento.
Ex.: notas de traducdo, separatas, dissertagdes, teses, resumos, resenhas

entre outros.

8.12 MODELOS DE REFERENCIAS

Monografia € um documento completo em si mesmo, constituido de uma sé
parte ou de um numero preestabelecido por partes separadas, que se completam.

Ex.: livro, folheto, tese, dissertagao, trabalho de conclusao de curso, separata, entre
outros.

Com um autor

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edigdo. Local: editora, data de publicagdo. Paginas e/ou
volumes.

Ex.:
VASCONCELOS, Eduardo Mourao. Complexidade e pesquisa interdisciplinar:
epistemologia e metodologia operativa. Petrépolis: Vozes, 2002. 343 p.

Com dois autores

AUTOR; AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicédo. Local: editora, data de publicagdo. Paginas
e/ou volumes.

Ex.:

CARVALHO, Guido Ivan de; SANTOS, Lenir. Comentarios a Lei Organica da
Saude (Leis 8080/90 e 8142/90): Sistema Unico de Saude. 2. ed. rev. e ampl. Sdo
Paulo: HUCITEC, 1995. 394 p.

Com trés autores

AUTOR; AUTOR; AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicao. Local: editora, data de publicacao.
Paginas e/ou volumes.

Ex.:
JEKEL, James F.; KATZ, David L.; ELMORE, Joanm G. Epidemiologia,
bioestatistica e medicina preventiva. 2. ed. Porto Alegre: Artmed, 2006. 432 p.
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Com mais de trés autores

Convém indicar todos porém, pode-se indicar apenas o primeiro autor pelo ultimo
sobrenome, acrescentando a expressao ef al.

AUTOR, et al. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: editora, data de publicagdo. Paginas
e/ou volumes.

Ex.:
SCHREINER, Margareth et al. Gestao financeira da saude: remuneragao e custos.
Porto Alegre: Dacasa, 2005. 145 p.

Tradugoes

Tradugao do original indica-se o titulo ou idioma original, quando mencionado, em
nota especial.

AUTOR. Titulo: subtitulo se houver. Indicagao de responsabilidade (organizagéo,
revisao, critica, tradugao). Edigao. Local de publicagéo: Editora, ano de publicagao.
Numero de paginas ou volumes (nome e numero da série ou cole¢céo). Nota de
traducao.

Ex.:
MORIN, Edgar. O método IlI: a vida da vida. Traduc&o de Marina Lobo. Porto Alegre:
Sulina, 2001. Titulo original: La Méthode 2 - la vie de la vie.

Autoria desconhecida, a entrada é pela primeira palavra do titulo (em letras
maiusculas).

TITULO. Local: editora, data de publicagdo. NUmero de paginas.

Ex.:
DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do
Livro, 1993. 64 p.

Pseudonimo

Quando o autor da obra adotar pseuddnimo na obra a ser referenciada, este deve
ser considerado para entrada.

Ex.:

ATHAYDE, Tristdo de. Debates pedagégicos. Rio de Janeiro: Schmidt, 1931.
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Varios autores, com responsabilidade intelectual destacada (organizador,
compilador, coordenador, entre outros)

AUTOR (tipo de responsabilidade intelectual). Titulo: subtitulo. Edigdo. Local:
editora, data de publicagao. Paginas e/ou volumes.

Ex.:

MINAYO, Maria Cecilia de Souza; ASSIS, Simone Gongalves de; SOUZA, Edinilsa
Ramos de (org.). Avaliagao por triangulagao de métodos: abordagem de
programas sociais. Rio de Janeiro: FIOCRUZ, 2006. 244 p.

Autor entidade
Orgdos dos poderes Executivo, Legislativo e Judiciario de nagdes, provincias,
municipios e cidades, assim como sociedades, organizagdes e instituicbes diversas,

responsaveis intelectualmente por uma obra, podem ser considerados autores.

Quando a entidade, vinculada a um érgéo maior, tem uma denominagao especifica
que a identifica, a entrada é feita diretamente pelo nome.

ENTIDADE. Titulo: subtitulo. Local: editora, data de publicagdo. Paginas e/ou
volumes.

Ex.:
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: apresentacio
de citacdes em documentos: procedimento. Rio de Janeiro: ABNT, 1988. 7 p.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Relatério de atividades Pro-
reitoria de pés-graduacgao. [Floriandpolis: UFSC], 2012. Disponivel em:
http://propg.ufsc.br/files/2013/08/Relatério-de-Atividades-PROPG-2012.pdf. Acesso
em: 26 fev. 2015.

Quando a entidade tem denominagdo genérica, seu nome ¢é precedido pela
indicagao do 6rgao superior ou a jurisdicdo geografica a qual pertence.

ENTIDADE. Titulo: subtitulo. Local, data de publicagdo. Numero de paginas.

Ex.:
BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatério da diretoria geral: 1984. Rio de
Janeiro, 1985. 40 p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Chile). Esquema de clasificacion. Santiago de Chile,
1968. 192 p.
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Eventos como congressos, seminarios, simpdsios, conferéncias, reunides,
encontros, exposigoes, entre outros.

Tem entrada pelo nome seguido ou ndo pelo numero de ordem, em algarismos
arabicos, do ano e local de sua realizacdo. Quando houver dois ou mais eventos,
realizados simultaneamente, separar por ponto e virgula.

NOME DO EVENTO, numero, ano, local. Titulo: subtitulo. Local: editora, data de
publicagdo. Numero de paginas ou volumes.

Ex.:

SEMINARIO INTERNACIONAL DE ATENCAO PRIMARIA SAUDE DA FAMILIA, 2.,
2006, Fortaleza. Relatério das atividades: construindo a integralidade do cuidado.
Brasilia, DF: Ministério da Saude, 2006. 234 p.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 10.,
1979, Curitiba. Anais [...]. Curitiba: Associagao Bibliotecaria do Parana, 1979. 3 v.

Teses/dissertagoes/trabalhos académicos

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano. Tipo de documento (Trabalho de Conclusao de Curso,
dissertacao, tese). Entre parénteses o grau e a area
(Doutorado/Mestrado/especializacdo em Educagao) — Departamento e Instituicao a
qual se apresenta local, data.

Ex.:

MENEGHEL, Stela Nazareth. Familia em pedagos: um estudo sobre a violéncia
domeéstica e agressividade na adolescéncia. 1996. Tese (Doutorado em Clinica
Médica) — Faculdade de Medicina, Universidade Federal do Rio Grande do Sul,
Porto Alegre, 1996.

Recensoes, revisoes e resenhas

AUTOR da resenha. Titulo da resenha. Dados da publicacdo que trouxe a resenha
(com o titulo em negrito). Resenha da obra de: AUTOR(es) da publicagao. Titulo
da publicagao resenhada. Local: editora, data. Numero de paginas.

Ex.:

SILVA, E. T. Leitura da literatura: a hora da superagao! Ciéncia da Informacgao,
Brasilia, DF, v. 17, n. 2, p. 147-149, jul./dez. 1988. [Secao] Recensdes. Recensdo da
obra de: ZILBERMAN, R. A leitura e o ensino da literatura. Sao Paulo: Contexto,
1988. 146 p. Disponivel em: revista.ibict.br/ciinf/article/view/292/292. Acesso em: 21
set. 2017.
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Enciclopédias, dicionarios, entre outros

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Edigdo. Local de publicagéo: Editora,
ano de publicagao. (Numero de paginas ou volumes).

Ex.:
KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Direcao geral de André Koogan Breikmam. Sao Paulo: Delta: Estadao, 1998.

REY, Luis. Dicionario de termos técnicos de medicina e saude. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, ¢1999. 825 p.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Hollanda. Novo dicionario da lingua portuguesa.
2. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1986. 1838 p.

ENCICLOPEDIA Mirador Internacional. Sdo Paulo: Encyclopzedia Britannica do
Brasil, 1995. 20 v.

Livros, folhetos, considerados em parte

Nas coletaneas, cada capitulo possui uma autoria. Incluem capitulos, volumes,
fragmentos e outras partes de uma obra.

Parte do livro com autoria prépria

Inclui-se autor e titulo da parte, seguidos da expressao /n: em italico ou Separata
de:, e da referéncia completa da monografia no todo.

AUTOR. Titulo da parte. In: Autor da obra. Titulo: subtitulo. Edigdo. Local: Editora,
ano. P4gina inicial e final da parte ou capitulo.

Ex.:

BATTESINI, Marcelo. Método de caracterizacdo do impacto de acdes de atencao a
saude: uma abordagem populacional multivariada. /In: RIO GRANDE DO SUL.
Secretaria da Saude. Escola de Saude Publica. Vigilancias a saude da populagao:
ontem e hoje. Porto Alegre: SES, 2008. cap. 4, p. 101-121.

Parte do livro com o mesmo autor do livro

AUTOR. Titulo da parte. In: AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicado. Local: Editora, ano.
Pagina inicial e final da parte ou capitulo.

Ex.:

MERHY, Emerson Elias. Os desafios postos pela atengao gerenciada para pensar
uma transigao tecnologica do setor saude. In: MERHY, Emerson Elias. Saude: a
cartografia do trabalho vivo em ato. 3. ed. Sdo Paulo: Hucitec, 2007. p. 67-92.
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Verbete de enciclopédias, dicionarios sem indicagao de autoria

TiTULO do verbete. In: TITULO da enciclopédia ou dicionario. Edicdo. Local de
publicagao: Editora, ano de publicagao. Volume. Pagina inicial-final da parte.

Ex.:
SAUDE. In: ENCICLOPEDIA Barsa. Rio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica do

Brasil, 1994. v. 14, p. 180-183.
SAUDE para todos no ano 2000. In: REY, Luis. Dicionario de termos técnicos de
medicina e saude. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, ¢c1999. p. 688-689.

Trabalho apresentado em Congressos, Seminarios, Conferéncias entre outros

AUTOR do trabalho. Titulo: subtitulo. In: NOME DO CONGRESSO, numero. ano,
local de realizagao. Titulo do documento. Local de publicagcao: Editora, ano.
Pagina inicial e final do trabalho.

Ex.:

ROCHA, C. R. Atengéo a satde bucal do distrito sanitario. /n: CONFERENCIA
ESTADUAL DE SAUDE DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, 2. 1996. Porto
Alegre. Relatério. Porto Alegre: SSMA, 1996. p. 35. Resumo.

Trabalho apresentado em Congressos, Seminarios, Conferéncias, nao
publicados

AUTOR. (autor do trabalho). Titulo: subtitulo. Ano. Trabalho apresentado ao n° do
evento (se houver), nome, cidade e ano.

Ex:
MALAGRINO, W. et al. Estudos preliminares sobre o efeito... 1985. Trabalho

apresentado ao 13° Congresso Brasileiro de Engenharia Sanitaria e Ambiental,
Maceid, 1985.

Quando o trabalho é apresentado em eventos simultaneos indicar os dois eventos
ligados por ponto-e-virgula.

Documentos eletronicos

Para documentos online, além dos elementos essenciais € complementares
referentes ao mesmo, deve-se registrar o enderego eletrénico, precedido da
expressdo Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressao Acesso
em:.
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Livro em formato eletronico

Autoria. Titulo. [suporte]. Produtor. Edigdo. Verséo. Local (cidade): Editora; ano
[captura dia més ano]. Disponibilidade de acesso.

Ex:

DIAZ, F. et al. (org.). Educacao inclusiva, deficiéncia e contexto social: questdes
contemporaneas. E-book. Salvador: EDUFBA, 2009. Disponivel em:
http://books.scielo.org. Acesso em: 16 ago. 2012.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

Publicagdes periédicas

Publicacado periédica é constituida de fasciculos, nimeros ou partes editadas por
tempo indeterminado, em intervalos prefixados, com a participacdo de varios
autores, sob a direcdo de uma ou varias pessoas.

Considerados no todo

TITULO DO PERIODICO. Local de publicagdo: editora, data do inicio da colegao
e data de encerramento da publicagdo (se houver). ISSN (se houver).

Ex.:
BOLETIM DA SAUDE. Porto Alegre: ESP, 1969- . Semestral. ISSN 0102-1001.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN 0034-
723X.

Revistas tematicas (revistas dedicadas a somente um assunto naquele niumero
em especial) - entrada pelo titulo do tema.

TITULO do tema. Titulo do periédico. Local de publicacdo: editora, ano, volume,
numero, data. Numero de paginas.

Ex.:
SAUDE do Trabalhador. Boletim da Saude. Porto Alegre: Secretaria da Saude.
Escola de Saude Publica, v. 19, n. 1, jan./jun. 2005. 142 p. Edigdo tematica.

Periédicos considerados em parte (volumes, fasciculos, cadernos)

TITULO DO PERIODICO. Local de publicacdo: editora, ano, volume, nimero, data.
Numero de paginas. ISSN (se houver)

Ex.:
BOLETIM DA SAUDE. Porto Alegre: ESP, v. 21, n. 1, jan./jun. 2007. ISSN 0102-
1001.
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Artigo de periédico/ jornal com autoria

AUTOR. Titulo: subtitulo do artigo. Titulo do periédico, local, volume, fasciculo,
pagina inicial e final, més e ano.

Ex.:
REINHARDT, Rosemari Dorigon. Parceria entre a escola e a comunidade na
perspectiva da gestao solidaria. Boletim da Saude, Porto Alegre, v. 21, n. 2, p. 89-

96, jul./dez. 2007.

Artigos de peridédicos sem autoria

TITULO: subtitulo (se houver). Titulo do periédico, local, volume, nimero, pagina
inicial e final, més e ano da publicacao.

Ex.:
BOCHECHOS com solugdes de fluor. Revista Brasileira de Odontologia, Rio de

Janeiro, v. 17, n. 1, p. 16-17, jan. 1982.

Anais de congressos publicados em periédicos

Autor. Titulo do artigo. Titulo do periédico, local de publicagao, volume, numero,
pagina inicial e final, ano de publicagdo. Nota indicando em qual evento foi
apresentado.

Ex.:

VOLLMER FILHO, Germano. Conceito e diagndstico de neurose em psicanalise.
Revista de Psiquiatria do Rio Grande do Sul, Porto Alegre, v. 7, n. 2, p. 95-97,
1985. Trabalho apresentado na 122 Jornada Sul-Rio-Grandense de Psiquiatria
Dinamica, 1984, Gramado/RS.

Suplemento, cadernos, sec¢ao de jornal

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do jornal, local, dia, més e ano. Titulo do caderno,
segao ou suplemento, pagina inicial e final.

Ex.:
LEDUR, Francini. Pesquisa mostra o perfil de fumante. Zero Hora. Porto Alegre, 29

abr. 2000. Caderno Vida, n. 440, p. 8.

Documentos juridicos

Compreendem trés grandes grupos de documentos juridicos: Legislagoes,
Jurisprudéncias e Atos administrativos normativos.
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Obs.: entradas para doutrinas juridicas (que inclui toda e qualquer discusséao técnica
sobre questdes legais) devem seguir a estrutura do material na qual se apresenta a
informacéo, seja em livro, artigo, congresso, etc.

Legislagoes
Compreende constituicdes, decretos, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda

a Lei Orgénica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei Organica e
Medida Proviséria, entre outros

Constituicao

JURISDIGCAO (ou cabecalho da entidade, no caso de tratar de normas). Titulo ou
epigrafe, numeragao e data (para emendas). Ementa. Dados da publicagao.

No caso de Constituicdes e suas emendas, entre o nome da jurisdicdo e o titulo,
acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgagéo, entre
parénteses.

Ex.:

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil.
39. ed. atual. Sao Paulo: Saraiva, 2006.

RIO GRANDE DO SUL. [Constituicdo (1989)]. Constituicao do Estado do Rio
Grande do Sul. 4. ed. atual. Porto Alegre: Assembléia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Sul, 1995.

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Emenda constitucional n® 5, de 07 de junho de 1994.

Altera o artigo 82 da Constituicdo Federal. Diario Oficial [da] Republica Federativa
do Brasil, Brasilia, DF, 9 jun. 1994.

Leis e Decretos

JURISDICAO (pais, estado ou cidade). Epigrafe, numeracéo e data. Ementa.
Nome da publicagao oficial, local, volume, fasciculo e data da publicagdo. Notas
informativas relativas a outros dados necessarios para identificar o trabalho.

Para obras consultadas online:

JURISDICAO (pais, estado ou cidade). Epigrafe, numeragio e data. Ementa.
Local: editora, ano. Notas informativas relativas a outros dados necessarios para
identificar o trabalho. Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso em: dia, més e
ano.

Ex.:

RIO GRANDE DO SUL. Lei n° 11.450, de 28 de marco de 2000. Determina a
obrigatoriedade do rastreamento neonatal, conhecido como teste do pezinho e da
outras providéncias. Diario Oficial do Estado, Porto Alegre, 28 mar. 2000, n. 60, p.
4.
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RIO GRANDE DO SUL. Decreto n°. 40545, de 28 de dezembro de 2000. Introduz
alteragdes no decreto n°. 36502 de 11 de margo de 1995, que aprovou o Regimento
Interno da Secretaria da Saude. Diario Oficial do Estado, Porto Alegre, 29 jan.
2000. p. 5.

CURITIBA. Lei n® 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e fixa a
despesa do municipio de Curitiba para o exercicio financeiro de 2007. Curitiba:
Camara Municipal, [2007]. Disponivel em:
http://domino.cmc.pr.gov.br/contlei.nsf/98454e416897038b052568fc004fc180/e5df87
9ac6353e7f032572800061df72. Acesso em: 22 mar. 2007.

Jurisprudéncia (decisoes judiciais)

Compreende decisdes judiciais, acérdao, decisao interlocutdria, despacho, sentencga,
sumula, entre outros.

JURISDICAO. Nome da corte ou tribunal, turma e/ou regi&o. Tipo de documento
(agravo, despacho, entre outros) e numero. Ementa. Vara, oficio, cartorio,
camara ou outra unidade do tribunal. Nome do relator, data de julgamento
(quando houver). Dados de publicagdo. Notas complementares, quando
necessario.

Ex.:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP.
Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de S&o Paulo. Seguro obrigatério contra furto
e roubo de automdveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e
empresas com estacionamento para mais de cinqienta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sdo Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
2005. Lex: jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal, Sdo Paulo, v. 28, n. 327, p.
226-230, 2006.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n° 333. Cabe mandado de seguranga
contra ato praticado em licitagcdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Diario da Justiga: secéo 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14
fev. 2007.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n° 333. Cabe mandado de seguranga
contra ato praticado em licitagcdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justiga, [2007]. Disponivel em:
http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp#TIT1 TEMAO. Acesso em: 19 ago. 2011.

Atos administrativos normativos

Compreende ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberacio, despacho,
edital, estatuto, instrugdo normativa, oficio, ordem de servico, parecer, parecer
normativo, parecer técnico, portaria, regimento, regulamento e resolugéo, entre
outros.
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JURISDICAO (ou cabegalho da entidade). Epigrafe (tipo, nimero e data de
assinatura do documento). Ementa (quando houver). Dados de Publicagdo. Notas
informativas relativas a outros dados necessarios para identificar o trabalho.

Ex.:

BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada. Circular n°® 3.348, de 3 de maio
de 2007. Altera o Regulamento do Mercado de Cambio e Capitais Internacionais
(RMCCI). Diario Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, ano 144, n. 85, p. 32, 4
maio 2007.

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econémico.
Parecer técnico n° 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13 set.
2006. Disponivel em:
http://www.cade.gov.br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/ParecerSeae-AC-2006-
08012.008423-International_Buslines_MachIine.PDF. Acesso em: 4 out. 2010.

Documento sonoro (CD, audiolivros, audios, etc.)

TITULO, responsavel pela autoria, local, gravadora (ou equivalente), data e
especificagao do suporte.

Ex.:

RIO: trilha sonora original do filme. [S. I.]: Universal Music, 2011. 1 CD (40 min).
Varios intérpretes.

MOSAICO. [Compositor e intérprete]: Toquinho. Rio de Janeiro: Biscoito Fino, 2005.
1 CD (37 min).

BAUM, L. F. The wonderful land of Oz. Ledor: Roy Trumbull. [S. I.]: Project
Gutenberg, 2005. 1 audiolivro (CD-ROM), extensdo MP3 (4 MB).

Documento audiovisual (DVD, videos, blu-ray, etc.)

TITULO. Diretor e/ou produtor. Local: empresa produtora ou distribuidora,
Data. Especificagao do suporte em unidades fisicas.

OS PERIGOS do uso de toxicos. Produgao de Jorge Ramos de Andrade. Sao Paulo:
CERAVI, 1983. 1 fita de video (30 min), VHS, son., color.

BREAKING bad: the complete second season. Creator and executive produced by
Vince Gilligan. Executive Producer: Mark Johnson. Washington, DC: Sony Pictures,
2009. 3 discos blu-ray (615 min).

SISTEMA de saude no Brasil. Produgao de Uzumaki: comunicacao e conteudo. Sao
Paulo: Uzumaki, 2 maio 2016. 1 video (6 min). Publicado pelo canal Drauzio Varella.
Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=brnUrUU810w. Acesso em: 14
dez. 2018.
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Entrevistas (em telejornais, revistas, documentos sonoros, etc.)

ENTREVISTADO. Titulo ou assunto da entrevista. Entrevistador. Dados da
publicacao.

Ex.:
SUSSEKIN, Arnaldo. Anteprojeto da nova CLT [29 abr. 1979]. Entrevistador: Amir
Domingues. Porto Alegre: Televisdo Guaiba, 1979.

HAMEL, Gary. Eficiéncia nao basta: as empresas precisam inovar na gestao.
[Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, Sdo Paulo, n. 79, mar./abr.
2010. Disponivel em: http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-
era-da-criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017.

Documento iconografico (fotografia, desenho técnico, cartaz, entre outros)

Autor (Fotografo). Titulo (quando ndo existir, deve-se atribuir uma denominagao
ou a indicagéo sem titulo, entre colchetes), data e especificagao do suporte.

Ex.:
[REPROGRAFIA da Escola de Saude Publica do Rio Grande do Sul]. 1999. 1
fotografia.

FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE (Brasil). Dengue: o pais inteiro ndo pode ser
derrotado por um mosquito. [19957]. 1 cartaz.
Correspondéncias fisicas e correio eletrénico (E-mail)

Nao é recomendado seu uso como fonte cientifica ou técnica de pesquisa pelo seu
carater efémero, informal e interpessoal.

NOME do remetente. Titulo ou denominagéao. Destinatario: nome (se houver).
Local, data. Descrigao fisica.

Ex.:
PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6 jun.
1979. 1 cartdo pessoal. Autografado.

ESCOLA DE SAUDE PUBLICA. Convocagao. Destinatario: Centro de Informagéo e
Documentacdo em Saude. Porto Alegre, 18 ago. 2009. E-mail.

Documento cartografico (atlas, mapas, globo, etc.)

Autor. Titulo: subtitulo (se houver). Local: editora e data de publicagao.

Descricao fisica. Escala (se houver).
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Ex.:
INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&o Paulo). Regides de governo
do Estado de Sao Paulo. Sdo Paulo: IGC, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e
regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 x 95 cm. Escala 1:600.000.

Bulas (medicamentos)

TITULO da medicacdo. Responsavel técnico (se houver). Local: Laboratério, ano
de fabricagédo. Nota de identificagao.

Ex.:
NOVALGINA: dipirona sédica. Sdo Paulo: Hoechst, [1997]. 1 bula de medicamento.

Folder

AUTOR. Titulo. Edi¢ao. Local de publicagao: Editora, data. Nota de
identificagao.
Ex.:

PORTO ALEGRE. Secretaria Municipal de Saude. Coordenadoria Geral de Vigilancia
em Saude. Bicho, larga do meu pé. Porto Alegre: SMS, [20107]. 1 folder.

Documentos de acesso exclusivo em meio eletronico

Inclui bases de dados, listas de discussao, programas de computador, redes sociais,
mensagens eletrénicas, entre outros.

Se for obra consultada online colocar “Disponivel em: endereco eletrbnico. Acesso
em: data do acesso”.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares ao final da
referéncia para melhor identificar o documento.

AUTOR. Titulo da informagao, servigo ou produto. Versao ou edi¢ao (se
houver). Local, data. Descrigao fisica do meio eletrdnico.

Ex:

OLIVEIRA, José P. M. Repositério digital da UFRGS é destaque em ranking
internacional. Maceid, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em:
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 20 ago. 2011.

LAPAROTOMIA. In: WIKIPEDIA: the free encyclopedia. [San Francisco, CA:
Wikimedia Foundation, 2010]. Disponivel em:
http://en.wikipedia.org/wiki/Laparotomia. Acesso em: 18 mar. 2010.
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CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigagao filoséfica. Rio de
Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: http://investigacao-
filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 23 ago. 2011.

Informacgao verbal

Os dados obtidos através de informacao verbal ndo devem fazer parte da lista de
referéncias. Devem constar apenas em nota de rodapé.

Ex.:

No texto:

Os medicamentos estarao disponiveis para a populacao no dia 29 de marco de 2002
(Informagéo verbal)'

Em nota de rodapé:
' Comunicagéo recebida via telefone em 26 de janeiro de 2002 por Fulano de Tal.

Em fase de publicagao
Ex.:

MARINS, J. L. C. Massa calcificada da naso-faringe. Radiologia Brasileira, Sdo
Paulo, v. 4, n. 23, 1991. No prelo.

8.13 ORDENACAO DAS REFERENCIAS

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser ordenadas
de acordo com o sistema utilizado para citagao no texto, por isso, a ordenacao pode

ser numeérica ou alfabética.

8.13.1 Ordenacao das Referéncias no Sistema Numérico

Quando as fontes de informacao forem citadas no texto através do sistema
numeérico, a lista de referéncias deve seguir a mesma ordem numérica crescente em
que aparece no texto (os autores aparecem na mesma ordem do texto). O sistema
numérico nao pode ser usado concomitantemente com notas de referéncia e notas

explicativas.

No texto:
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[...] Podemos ver que esta questdo ja foi anteriormente debatida por
Neumann!”, que através de estudos anteriores desenvolvido por André e Ludke @ nos

remeteu a outras opinides a respeito do assunto, como o desenvolvido por Carnoy .

Na lista de referéncias (seguindo a ordem numérica em que aparecem no

texto):

1 NEUMANN, Lauricio. Educag¢ao e comunicacgao alternativa. Petrépolis, RJ:
Vozes, 1990. 76 p.

2 ANDRE, Marli E. D.; LUDKE, Menga. Pesquisa em educagéo: abordagens
qualitativas. Sdo Paulo: EPU, 1986. 99 p.

3 CARNOY, Martin. Educagao, economia e estado: base e superestrutura,
relagoes e mediacdes. Sao Paulo: Cortez, 1984. 87 p. (Colecao Polémicas do
Nosso Tempo, 13).

8.13.2 Ordenacao das Referéncias no Sistema Autor-Data

O sistema autor-data é utilizado quando as citacbes mencionam os nomes
dos autores no texto com a respectiva data. As referéncias devem constar no final

do capitulo, do artigo ou do trabalho, em uma unica ordem alfabética.

Ex:
No texto:

O projeto deve ter as caracteristicas da area de atuagao do pesquisador
(MIRANDA; GUSMAO, 1998).
Marconi e Lakatos (1982) descrevem varias técnicas de pesquisa.




Na lista de referéncias:

64

MARCONI, M. A.; LAKATOS, E. M. Técnicas de pesquisa. Sao Paulo:
Atlas, 1982. 205 p.

MIRANDA, J. L. C. da; GUSMAO, H. R. Apresentagio e elaboragio de
projetos e monografias. 2. ed. Niter6i: EDUFF, 1998. 57 p.
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9 CITAGOES

Ao realizar a revisao de literatura e na tentativa de reforcar uma idéia ou
conceito, ilustrar ou oferecer credibilidade ao trabalho, é necessario fazer mencgao ou

referenciar posicionamentos emanados de outros autores.

Assim sendo, qualquer citagao direta ou indireta de outro(s) autor(es) deve,
obrigatoriamente, vir acompanhada da respectiva indicagdo da fonte bibliografica ou

documental utilizada.
As citacbes podem ser na forma:

e citagoes diretas, literais ou textuais: reproducéo textual de parte da obra do

autor consultado;

e citagdes indiretas ou livres: texto baseado na obra do autor consultado.

reproduz o pensamento do autor, mas de uma forma nao textual;

e citacao de citacao: reproducdo de uma fonte intermediaria, sem ter tido acesso
ao original. Neste caso, usa-se a expressdo latina “apud” que significa “citado

por”.

9.1 SISTEMA DE CHAMADA PARA CITACOES

As citagbdes devem ser indicados no texto por um sistema de chamada:
numérico ou autor-data.

O sistema escolhido devera ser seguido consistentemente ao longo do
trabalho.

9.1.1 Sistema Autor-Data

Neste sistema a indicacdo da fonte citada é feita pelo sobrenome de cada
autor(es) ou pelo nome da entidade responsavel, seguido do ano da publicacéo e da

pagina da citagao.
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Observar as seguintes regras:
Se o autor for citado no texto, seu nome sera em letras mindsculas somente

inicial maiuscula e entre parénteses a data e as paginas.

Ex.:

Segundo Moreira (2011, p. 63) “tal coisa € possivel [...]”

Se o autor for colocado entre parénteses, todo seu nome sera em letras
maiusculas.
Ex.:

“[...] podemos dizer que tal coisa existe” (MOREIRA, 2011, p. 63).

9.1.2 Sistema Numérico

Neste sistema as citacbes dos documentos devem ter numeragao Unica e
consecutiva ao longo do trabalho, em algarismos arabicos, remetendo a lista de
referéncias no final do trabalho, na mesma ordem em que aparecem no texto.

Este sistema ndo deve ser adotado quando ha notas de rodapé (notas de
referéncia ou explicativas).

Sua numeracao pode ser feita entre parénteses, alinhada ao texto, ou situada

um pouco acima da linha em expoente, apds a pontuacao que fecha a citacao.

Ex.:
Diz Verissimo: “Falo a lingua dos loucos, porque ndo conhego a morbida

coeréncia dos lucidos..”.

9.2 CITACOES DIRETAS, LITERAIS OU TEXTUAIS

Devemos especificar a(s) pagina(s) da fonte consultada.

Quando forem curtas, até trés linhas, deverdo ser incorporadas ao texto,
entre aspas duplas.
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Ex.:

Na opinido de Salomon (1997, p. 199) “o termo pesquisa sera genericamente

assumido como trabalho empreendido metodologicamente”, ...

Na opinido de Salomon® “o termo pesquisa sera genericamente assumido

como trabalho empreendido metodologicamente”, ...

Mediante o desenvolvimento do trabalho técnico - cientifico busca-se “produzir
conhecimento, adquirir experiéncia, contribuir para a discussao ou fazer avancar o
debate acerca das questdes abordadas.” (THIOLLENT, 1985, p. 22).

A citagdo com mais de trés linhas é apresentada em paragrafo isolado,
utilizando-se margem prépria com recuo de 4 cm a esquerda, com espago simples,

com letra menor que a do texto, sem aspas.

Ex.:

Apds o texto, colocar a citagao.

A continuidade e a generalizagdo em grande escala do controle publico na
saude, sobretudo envolvendo a participagdo popular, como caminho para
democratizagao da sociedade e para a construgdo da cidadania, dependem
principalmente da atuacao de dois atores coletivos: as administragdes e os
movimentos sociais (COHEN; ELLIAS, 1999, p. 118).

Paoli e Almeida (1996, p. 190) chamam a atengdo para a presenga desses
segmentos no espago da cidade, a partir das solugdes que encontram em sua

ocupacao.

[...] o proprio espaco urbano se redesenha: antigos bairros sé&o
reinventados em sua ocupagdo, as ruas se enchem de ambulantes,
mendigos, vendedores itinerantes, pequenos golpistas, criangcas de rua,
todos com estratégias préprias de sobreviver que incluem um
conhecimento sofisticado dos préprios recursos técnicos da cidade.
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E o que prescreve a Comissédo de Bruxelas:

Na Uniao econémica e monetaria, as taxas de conversao das moedas dos
Estados-membros ficam irrevogavelmente fixadas, deixando de haver
desvalorizagdes [...] a moeda de cada pais da Comunidade tem que poder
ser intercambiada em qualquer circunstancia, sem quaisquer restricoes
estatais, pelas moedas dos outros Estados-membros (COMISSAO DAS
COMUNIDADES EUROPEIAS, 1992, p. 34).

Citagdes com até 3 autores, deverao ser indicados os trés, separados entre si

por ponto e virgula, se indicados entre parénteses, Se citados no texto, deverao ser

separados por virgula.

Ex.:

No sentido de melhor entendé-lo, Flores, Macedo e Rosa (1998, p. 71) escreveram:

O desenvolvimento local é entendido como as agbes da produgdo, da
distribuicdo e do consumo das atividades agricolas e nao-agricolas
oriundas da agricultura familiar e da reforma agraria no contexto do novo
mundo rural no plano do espago rural (municipio, micro-regido, microbacia
hidrografica, ou a comunidade). O fundamental é a sustentabilidade dos
niveis de renda e emprego das familias rurais.

Se os autores nao estdo citados no texto, colocar entre parénteses:

Ex.:

No sentido de melhor entendé-lo:

O desenvolvimento local € entendido como as agdes da produgdo, da
distribuicdo e do consumo das atividades agricolas e ndo-agricolas oriundas
da agricultura familiar e da reforma agraria no contexto do novo mundo rural
no plano do espaco rural (municipio, micro-regido, microbacia hidrografica, ou
a comunidade). O fundamental é a sustentabilidade dos niveis de renda e

emprego das familias rurais (FLORES; MACEDO; ROSA, 1998, p. 71).

Para citagdes de um mesmo autor com diversos documentos publicados em

anos diferentes:

Ex.
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Segundo Freire (1989, 1991, 1995) a educagao tem papel primordial para o

desenvolvimento...

A citacdo direta quando em nota de rodapé, devera aparecer entre aspas,

independente de sua extenséo.

Citagdes de mais de trés autores, cita-se o primeiro seguido da expresséao et

al.

Ex.:

Ainda neste particular, ao estudarem as circunstancias relativas a juventude e

sua insercédo econémica, Abramovay et al. (1998, p. 2) observam que:

Seja na agricultura ou em atividades rurais ndo-agricolas, a iniciativa dos
jovens vivendo hoje no interior da agricultura familiar encontra-se fortemente
inibida, ndo s6é por razdes estritamente econdmicas, mas também pela
natureza da relagéo entre as geragdes e entre os géneros.

9.3 CITACOES INDIRETAS OU LIVRES

Sao reprodugdes de idéias de outrem sem que haja a transcrigao literal das
palavras utilizadas. Sao inseridas no texto, ndo necessitando de aspas.
Nas citagdes indiretas, a indicagéo das paginas é opcional.

Formas como podem aparecer no texto onde se inserem:

Ex.:
1) Segundo Colussi (2009)...
2) Rosing e Pereira (1993) descrevem...
3) De acordo com Pezzato et al. (2004)...
4) [...] o capital social (PUTNAM, 2006, p. 177)
5) Amaro® destacou...
5) Texto. Texto (PASCOAL; MORETTI, 2007).
7) Segundo o Ministério da Saude (BRASIL, 2012, p. 38) dados
estatisticos confirmam o aumento de doengas...
8) Esta idéia de vulnerabilidade traz em si... (MULLER et al. 2008, p. 44)




70

OBS.: O nome do autor deve ser inteiro em letras mailusculas quando estiver dentro

do parénteses e em letras minusculas quando estiver fora do parénteses.

9.4 CITACAO DE CITACAO

Quando nao se pode ter acesso ao documento original (sempre preferivel)
mas € importante referenciar a citacdo que aparece em outro trabalho, faz-se a

indicagao através da expresséao “apud”, que significa citado por, conforme, segundo.

Ex.:

Lampert (2002 apud BLANK, 2006, p. 79) afirma que “ao lado da

desconstrucao desses varios mitos para estabelecer um curriculo inovador...”.

DICA 1: no exemplo abaixo, BLANK é o autor do livro que eu estou lendo, e
LAMPERT é a pessoa que ele cita.
DICA 2: Na lista de referéncias, somente tera a referéncia do livro que eu i,

no exemplo abaixo, a referéncia sera do livro de BLANK.

Se o nome do autor citado for colocado entre parénteses, ficara da seguinte
forma:
Ex.:

Para que a organizagao possa cumprir seu papel social maior.

A industria de informagéo, isoladamente, ndo produz conhecimento.
Produz estoques de informagédo organizada para uso imediato ou futuro,
ou, 0 que é pior, a criagdo voluntaria no Brasil de uma base importante
para sustentar a industria transnacional de industria da informacdo em
ciéncia e tecnologia, na qual o profissional é formado no pais para
funcionar como um mero executor de normas e regulamentos, sem, no
entanto, té-los criado, s6 para que possam sedimentar mercado
(LAMPERT, 2002 apud BLANK, 2006, p. 183).

OBS.: A expressao apud, que é usada também para notas de referéncia, pode ser
usada no texto também.
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9.5 SINAIS E CONVENGOES

a) Aspas duplas
Sao utilizadas nas citacbes diretas de até trés linhas.

b) Aspas simples *
Sao utilizadas para indicar citacido de palavras ou expressdes dentro das citagdes

diretas, de até trés linhas.

Ex.:

Para Warder (1992, p. 19), o texto cepalino é caracterizado pela ambiguidade
conceitual por incorporar concepgdes divergentes, tais como os marcos neoliberais
e monetaristas do Banco Mundial e “elementos de outros idearios através da

operacao de ‘extracao técnica’ e da consequente ‘despolarizacao’ de suas idéias de

valores”.

c) Asterisco *
O asterisco indica a chamada para nota de rodapé em comunicagdes pessoais.
Ex.:

AGRICULTURA FAMILIAR E DESENVOLVIMENTO LOCAL SUSTENTAVEL*

Sueli L. Couto Rosa**

Texto. Texto........

No rodapé

* Parte deste texto foi apresentado na....... em 1998 e publicado na revista....
** Doutora em Sociologia pela Universidade de Brasilia
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d) Colchetes
Sao utilizados para indicar acréscimos [ ], omissdes ou supressao do texto

citado [...], énfases [!], duvidas [?] e incorregdes [sic].

Ex.:

Segundo Trivinos (1987, p. 97) “[...] o enfoque positivista, coloca a énfase nas
relacbes entre as variaveis que devem ser objetivamente medidas, destacando o

apoio da estatistica [...].”

Os bibliotecarios trabalham ha séculos com informagdo e elaboraram ferramentas e sistemas
bastante complexos para a organizagdo do conhecimento gerado pelo homem ao longo da histéria. O
que a Internet faz é tornar disponivel essa enorme quantia de dados através de ligagdes rapidas e
flexiveis. As novas tecnologias de informagdo séo indteis sem os meios de localizar, filtrar, organizar e
resumir os seus produtos. A fungdo dos bibliotecarios evoluiu [...] para a criagéo de informagédo com
valor agregado [...] (LUCAS, 1996, p. 59).

Quando na citagao textual aparecem incorre¢des no texto original, deve-se
identifica-las colocando a expressao [sic] que significa - tal qual, assim mesmo - logo

ap6s o termo errado.

Ex.:

“Essa nocao de Histdria contraria Foucault porque contempla a da fundacao
do sujeito pela transcedéncia [sic] de sua consciéncia, garantindo a sua soberania
em face de toda descentralizacdo”. (MAGALHAES; ANDRADE, 1989, p. 19).

Quando ha necessidade de inserir explicagbes, esclarecimento ou

acréscimos, estes aparecem entre parénteses.

Ex.:

“Os profissionais da informacado e da documentagcao sempre tiveram como missao
fundamental assegurar a relagao entre aqueles que demandam por informagéo e os
recursos informacionais. O advento das novas tecnologias [embora facilite e agilize o

processo] muda o modelo da organizagao do conhecimento?” (LUCAS, 1996, p. 60).
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e) Grifo nosso e grifo do autor

Para demonstrar destaque ou énfase a algum termo ou passagem, usa-se
grifo, negrito ou italico. A alterac&o fica indicada pela expresséo “grifo nosso” entre

parénteses, ou “grifo do autor”, caso o destaque faga parte da citagao.

Ex.:

“‘Quer seja determinada como representacédo consensual do Mal ou como
preocupagdo com o outro, a ética designa antes de tudo a incapacidade,
caracteristica do mundo contemporaneo, de nomear e querer um Bem.” (BADIOU,
1995, p. 43, grifos nossos)

“[...] do trabalho que faz advir a este mundo algumas verdades.” (BADIOU, 1995, p.
42, grifo do autor).

9.6 CITACOES OBTIDAS ATRAVES DE CANAIS INFORMAIS

Quando se deseja indicar dados obtidos por informagdes verbais (palestras,
debates, conferéncias, anotagcdes de aula e outras formas que podem ser
comprovadas), indicar entre paréntesis, a expressdo ‘“informagado verbal’,
mencionando em nota de rodapé os dados disponiveis, como nome do autor da

informacéo, local, data, etc.

Ex.:

Azevedo' informou-nos sobre as novas instalacdes que seriam disponibilizadas...

Em nota de rodapé

1 Informagéo proferida em 23 de setembro de 2002, em palestra ministrada no Saldo de Atos da
Universidade Federal do Rio Grande do Sul por...
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9.7 AUTORES COM MESMO SOBRENOME

Quando houver coincidéncia de sobrenome de autores, acrescenta-se as
iniciais de seu prenome, se mesmo assim ainda permanecer a coincidéncia, coloca-
se 0 seu nome por extenso.

Ex.:

(BARBOSA, C., 1958)

(BARBOSA, 0., 1959)

(BARBOSA, Cassio, 1965)

(BARBOSA, Claudio, 1965)

Se houver citagdes de diversos documentos de um mesmo autor, com o
mesmo ano de publicagdo, para distingui-las, acrescenta-se letras minusculas, em
ordem alfabética, apés a data, sem espaco, conforme aparecem na lista de
referéncias.

Ex.:
(FAGUNDES, 1963a)
(FAGUNDES, 1963b)

9.8 DIVERSOS DOCUMENTOS DE UM MESMO AUTOR E DE VARIOS AUTORES

As citagdes indiretas de diversos documentos de um mesmo autor, publicados
em anos diferentes e mencionados simultaneamente, tem as suas datas separadas
por virgula.

Ex.:
(DREYFUS, 1989, 1991)
(CRUZ; CORREA; COSTA, 1998, 2000)

As citagdes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados
simultaneamente, devem ser separadas por ponto e virgula, em ordem alfabética.
Ex.:

Diversos autores salientam a importancia do processo de aprendizagem
(CROSS, 1984; KNOX, 1988; MEZIROW, 1991).
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9.9 NOTAS DE RODAPE

Sao indicacbes, observacoes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor.
Deve-se utilizar o sistema autor-data para as citagcbes no texto e o0 numérico

para as notas explicativas.

Devem ocorrer na mesma pagina onde ocorre a chamada numérica no texto.
Sao utilizadas para os seguintes fins:

¢ indicar a fonte de uma citagao;

e fornecer a traducdo de uma citacdo importante;

o fazer observagdes pertinentes e comentarios adicionais;

¢ indicar dados obtidos através de contatos informais;

¢ indicar trabalhos apresentados em eventos, mas nao publicados.

Quando houver na mesma pagina, comunicagbes pessoais (precedidas de
asterisco, até trés) e notas de referéncia ou explicativas (precedidas de numeros), as

comunicagdes pessoais sdo descritas em primeiro lugar, depois as notas.

9.9.1 Notas de referéncia

Sao as notas que indicam as fontes consultadas. Devem conter os elementos

identificadores do documento, sob a forma de referéncia.

Sao usados algarismos arabicos, com numeragdo unica e consecutiva para

cada capitulo, secao ou parte.

A primeira referéncia em nota de rodapé deve ser completa. As subsequentes,
podem ser abreviadas. Podem também ser adotadas expressbes para evitar a
repeticdo de titulos e autores.

Expressdes que podem ser utilizadas:

a) ldemou Id. — 0 mesmo autor
2 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989, p. 9.
31d., 2000, p. 19;

+ |bidem ou Ibid — na mesma obra
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4 MUKATOVSKY, Jan. Escritos de estética y semiética del arte. Barcelona: Gustavo Gilli, 1975. p. 60
5 Ibidem, p. 61.

*  Opus citatum, opus citato ou op. Cit. — na obra citada

6 ALVES, Roque de Brito. Ciéncia Criminal. Rio de Janrio: Forense, 1995. p. 25.
"GARLAND, 1990, p. 42-45.

8 ALVES, op. Cit. p. 40.

b) Passim — aqui e ali, em diversas passagens

Indica referéncias genéricas a varias passagens do texto, sem identificagao
de paginas determinadas.

9FAORO, R. Os donos do poder. 3. ed. Porto Alegre: Globo, 1976, passim.

c) Confira, confronte ou Cf.

E utilizada para recomendar a consulta a obras de outros autores ou a outras

notas do mesmo trabalho.

0 Cf. DAGHLIAN, Jacob. Légica e algebra de Boole. 4. ed. Sao Paulo: Atlas, 1995. p. 114-
118.

d) Loco citato ou loc. Cit — no lugar citado

E utilizada para mencionar a mesma pagina ou folha de uma obra ja citada.
"AZEVEDO, Marta. Viva vida: estudos sociais. Sdo Paulo: FTD, 1994. p. 18-19.
2 AZEVEDO, loc. Cit.

e) Sequentia ou et seq. — seguinte ou que se segue

Expressao utilizada quando ndo se quer mencionar todas as paginas
consultadas da obra em questao.

BREGO, 1987, p. 253 et seq.
f) Apud — citado por
Esta é a Unica expressdo que também pode ser utilizada no texto. E usada

em citagbes diretas ou textuais ou conceitos de um autor ditos por um outro

autor.

4 EVANS, 1987 apud SAGE, 1992, p. 5-8.

As expressdes constantes dos itens a, b, ¢ e f s6 podem ser usadas na
mesma pagina ou folha da citagdo a que se referem.
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9.9.2 Notas explicativas

Sao utilizadas para apresentacdo de observacbes, comentarios e
esclarecimentos, quando houver necessidade. Sua numeracdo € Unica e

consecutiva. N&o se inicia a numeragdo em cada pagina.

Ex.:

No texto: O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se
constituindo numa das conquistas universais, como esta, por exemplo, expresso

no Estatuto da Crianga e do Adolescente.’

No rodapé

1 Se a tendéncia a universalizagdo das representagdes sobre a periodizagdo.... (observagdo que

complementa o texto).
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ANEXO 1 — Declaragao de aceite para orientagao

Declaro que aceito orientar o profissional residente abaixo nominado na
elaboracao e desenvolvimento de seu projeto de pesquisa e Trabalho de

Conclusao de Curso, que devera compreender o seguinte tema: (tema ou

problema a ser trabalhado mesmo que amplo ou provisério).

Estou ciente da necessidade de realizar supervisdo mensal da elaboracao
eexecucao do projeto. Comprometo-me a atender as solicitacées da Coordenacgéo

da Residéncia Integrada em Saude relativas ao projeto e ao TCC.

Porto Alegre, de de 20

Assinatura do orientador

Assinatura do coorientador

Nome do orientador

Formagao:

Instituicao que trabalha:



E-mail: Celular:

Nome do coorientador

Telefone:

Formacao:
Instituicao que trabalha:

E-mail: Celular:

Nome do profissional residente

Telefone:

Assinatura do profissional residente
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ANEXO 2 - Ficha de avaliagdo do Projeto de Pesquisa

Titulo do Projeto:
Nome do Profissional Residente:

Nome do Orientador:
Titulagao:
Instituicao/lotagao:

Nome do Coorientador:
Titulagao:
Instituicao/lotagao:

Nome do Avaliador:
Titulagao:
Instituicao/lotagao:

82

Critérios

Pontos
(0-1,0)

1. O titulo do projeto e o resumo sé&o claros e concisos?

2. O objeto/tema esta definido de forma clara e adequadamente
delimitado?

3. Os objetivos do projeto estdo claramente definidos? Os objetivos
especificos se remetem ao objetivo geral?

4. Existe coeréncia entre o titulo, objetivos e a justificativa?

5. A revisao de literatura é ampla e atualizada?

6. A metodologia a ser utilizada € adequada ao tipo de projeto?

7. As condutas seguidas no projeto apresentam cuidado ético com os
sujeitos envolvidos (apresenta o consentimento livre informado)?

8. A linguagem utilizada é redigida de forma clara e adequada, respeita
uma sequéncia logica de ideias, ndo é retérica ou demasiadamente
coloquial?

9. Os elementos teodricos citados (citagbes textuais ou citagbes
indiretas) e as referéncias listadas foram utilizadas adequadamente e
estao completas e padronizadas de acordo com a ABNT?

10. O cronograma do projeto é exequivel em relagdo as atividades
propostas e o periodo de tempo previsto? O orcamento inclui todos os
recursos necessarios a realizagao do projeto e tem fonte claramente
definida?

Nota final (0-10)

Data:
Assinatura do avaliador:
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ANEXO 3 — Modelo de Termo de Consentimento Livre e Esclarecido

(Adequar linguagem aos sujeitos da pesquisa)

Vocé esta sendo convidado a participar da pesquisa

(THRULO). e e e cujo objetivo é (objetivo
GETAI). e a ser realizado no (local de
(Y= 1174=To=To B0 [0 TN =13 (T [0 ) P Esta pesquisa

(justificativa da pesquisa e breve contextualizacao para 0s
ENETEVISTAUOS ). ...ttt e e e e e e e e e e e

Para a coleta de dados sera realizado/utilizado (entrevista? observagao?
formulario? Coleta de materiais?)
............................................................................................................ que levara cerca
de (tempo)......cccoeeeeeiiiieeennnnnn. para ser respondido/preenchido, em local a ser
decidido junto ao responsavel do servico. As respostas serdo (gravagao?
filmagem?)......cccoiiiii s Os dados gravados (coletados) seréo transcritos,
ficardo sob a responsabilidade do(a) pesquisador(a) principal por um periodo de 5

anos e apos serao destruidos.

Tal pesquisa envolve riscos... (ver Res.466/12, inciso V) e na ocorréncia
destes os pesquisadores se compromete a ............cooeeeee. aos participantes e estes
nao receberdo qualquer remuneracdo pela participagdo, ndo terdo nenhuma
interferéncia nos tratamentos que estdo recebendo nos servicos de saude, assim
como poderao retirar seu consentimento em qualgquer momento do estudo, cessando
sua participacdo. Neste caso, qualquer informacdo dos mesmos nao sera utilizada,
sem prejuizo para a pesquisa ou para os desistentes. Esta pesquisa trara
(beneficios, CONIIDUICOES ).......uueeiiiiie e
Os resultados deste estudo serdo utilizados exclusivamente para fins académicos,

sendo garantido o sigilo da identidade dos participantes.

Esta pesquisa estd sendo financiada (se possui, origem do
financiamento)...........cccociiii. Caso vocé tenha duvidas ou necessite algum
esclarecimento, entrar em contato com o0 pesquisador responsavel

(NOME)..eieee s pelo telefone..................... ou com o (a)
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profissional residente/académico (a) (NOME) .....ooooriiiiiiiiiiiiiiiiieeieeee e, , como
também com o Comité de Etica na Pesquisa em Saude da Escola de Saude Publica,

pelo telefone (51) 3901-1532.(acrescentar outro Comité de Etica se for o caso)

Porto Alegre, ........ oo [oeiie.

Nome e assinatura do sujeito da pesquisa (ou representante legal)

Nome e assinatura do pesquisador(a) responsavel:

Nome e Assinatura do académico(a)/profissional residente pesquisador(a):

Este TCLE respeita a Resolugao 466/12 do Conselho Nacional de Saude.
Comité de Etica na Pesquisa em Saiude da Escola de Saudde Publica
(CEPS/ESP/RS)

Av. Ipiranga, 6311, sala 26 - Bairro Partenon. CEP 90.610-001- POA-RS

Fone: (51)3901.1532-Email: ceps-esp@saude.rs.gov.br
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ANEXO 4 - Termo de ciéncia e autorizagdo do coordenador(a) do servigo onde sera

realizada a pesquisa

Eu, , Coordenador(a) do

Servico/Responsavel pela area de :

conheco o protocolo de pesquisa intitulada:

desenvolvida por ,

conheco seus objetivos e a metodologia que sera desenvolvida, estando ciente de
que o pesquisador (a) nao interferira no fluxo normal deste Servigo. Autorizo,
também, através deste, 0 acesso aos prontuarios dos sujeitos definidos, para fins
exclusivos da pesquisa acima nominada, tendo a garantia da confidencialidade e
privacidade quanto a identificagdo dos sujeitos.

A coleta so tera inicio apos o parecer de aprovagao do Comité de Etica,

conforme diretrizes e normas da Resolucdo CNS 466/12.

Assinatura e carimbo Nome do Coordenador(a) do Servigo

Data / /
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ANEXO 5 — Documento de concordancia do orientador e profissional residente para

entrega do Projeto / Trabalho de Conclusdo de Curso

Porto Alegre, de 201 _.

Senhor(a) Coordenador(a) da Residéncia Integrada em Saude:

O residente e orientador (es) abaixo assinados declaram que séo os

autores e que estdo cientes e conformes com o conteudo do projeto/trabalho de

conclusdo de curso intitulado:

gue ora encaminham a banca avaliadora.

Atenciosamente,

Nome e assinatura do(s) orientador(es)

Nome e assinatura do residente




A llmo(a). Sr(a).

Coordenador(a) da Residéncia Integrada em Saude
Escola de Saude Publica

Secretaria Estadual da Saude — RS

87
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ANEXO 6 — Ficha de cadastro de avaliador externo

ESCOLA DE SAUDE PUBLICA
RESIDENCIA INTEGRADA EM SAUDE

CADASTRO DE AVALIADOR DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

NOME:

E-MAIL:

TELEFONE:

INSTITUICAO EM QUE TRABALHA:

PROFISSAO:

TITULACAO (especializagéo, mestrado, doutorado):

NOME DO PROFISSIONAL RESIDENTE AUTOR DO TRABALHO A SER
AVALIADO:
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ANEXO 7 — Ficha de avaliagéo do Trabalho de Conclusao de Curso - Monografia

Autor:
Titulo:

Avaliador:

Data de envio para avaliacao:

Retorno em:

PARECER DO AVALIADOR:
() Trabalho recomendado para publicagao;

() Trabalho recomendado para publicagdo, apds corregdes sugeridas;

() Trabalho ndo recomendado para publicagéo.

Solicita-se ao avaliador que seja feito parecer escrito em duas vias
separadas para que possa ser entregue ao autor do trabalho uma das vias e a
outra permaneca com a secretaria académica do local, utilizando o numero de

linhas e paginas que forem necessarias.

Data: / /

Avaliador: (assinatura)

Analise de conteudo e estrutura formal 0-1,0

Titulo: claro e elucidativo

Tema: relevante, oportuno e de interesse para a saude coletiva

Objetivos geral e especificos: bem definidos

Revisado da literatura: ampla e atualizada

Método: delineamento, participantes, instrumentos,

procedimentos e analise de dados claros e adequados

Descricao e discussao dos resultados: clara e consistente
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Conclusao: posicionamento do autor, apontando perspectivas

futuras

Cuidados éticos: com os sujeitos e/ou instituicdo envolvidos

Referéncias: adequadas de acordo com as normas propostas
pela ABNT

Coeréncia/validade interna: entre todos os itens anteriores

Total

ANEXO 8 - Ficha de avaliagédo do Trabalho de Concluséo de Curso — Artigo

Autor:
Titulo:

Avaliador:

Data de envio para avaliacao:

Retorno em:

PARECER DO AVALIADOR:
() Trabalho recomendado para publicagao;

() Trabalho recomendado para publicagdo, apds corregdes sugeridas;

() Trabalho ndo recomendado para publicagéo.

Solicita-se ao avaliador que seja feito parecer escrito em duas vias
separadas para que possa ser entregue ao autor do trabalho uma das vias e a
outra permaneca com a secretaria académica do local, utilizando o numero de

linhas e paginas que forem necessarias.

Data: _/ /

Avaliador: (assinatura)

Analise de conteudo e estrutura formal
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Titulo: claro e elucidativo

Tema: relevante, oportuno e de interesse para a saude coletiva

Objetivos bem definidos

Revisdo da literatura consistente e atualizada

Método: delineamento, participantes, instrumentos, procedimentos e

analise de dados claros e adequados

Descricao e discussao dos resultados: clara e consistente

Conclusao: posicionamento do autor, apontando perspectivas futuras

Cuidados éticos: com os sujeitos e/ou instituicdo envolvidos

Referéncias: adequadas de acordo com as normas propostas pela

revista cientifica escolhida

Coeréncia/validade interna: entre todos os itens anteriores

Total

ANEXO 9 — Formulario de autorizacao para disponibilidade do TCC na biblioteca

virtual da ESP



~escolade
saudepubllca

RIO GRANDE - BRASIL
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA SAUDE
ESCOLA DE SAUDE PUBLICA
CENTRO DE INFORMAGAO E DOCUMENTAGAO EM SAUDE

FORMULARIO DE AUTQRIZA(}AO PARA DISPONIBILIDADE DE TESE, DISSERTAGAO OU TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO NA BIBLIOTECA VIRTUAL DA ESP/RS E NA REDE SES

1 Identificagao do tipo de documento

Tese [:] Dissertagéo[:] Trabalho de Concluséao de Curs{:]

2 Identificagdo do autor e do documento

Nome completo:

RG: CPF:

E-mail: Telefone:

Programa/Curso de Pos Graduacéo:

Nome do Orientador:

Data de entrega:

Titulo do Documento:

Titulo em inglés:

Tipo de pesquisa: Qualitativa :] Quantitativa :] Quali-quantitativa :]

Outros (citar):

3 Autorizagao para disponibilizagdo do documento

Autorizo o Centro de Informacao e Documentagédo em Saude — CEIDS, da Escola de Saude Publica
do Estado do Rio Grande do Sul, a disponibilizar gratuitamente sem ressarcimento dos direitos autorais, o
documento supracitado, de minha autoria:

na Biblioteca Virtual da ESP e na Rede SES, para fins de leitura e/ou impressdo pela Internet.
(também encaminho o documento gravado em disquete ou CD).

()

Fornecer reprodugdes por processos fotocopiadores, desde que seja indicada a fonte bibliografica.

R,

Local Data

Assinatura do(a) autor(a) ou seu representante legal
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Local Data

Assinatura do(a) orientador(a)

Obs:Preencher este formulario e entregar junto com o trabalho para a Coordenagéo de Ensino, que
encaminhara para o CEIDS. Todos os autores deveréo assinar o documento (se houver mais de um autor, 0s

demais podem assinar no verso deste formulario, ou fazer um novo formulario para cada autor).

Recebimento do documento no CEIDS.
Em: /

/ Carimbo e assinatura




ANEXO 10 — Capas internas SP e RIS

94



~escolade
\\ saudepublicalil

RI1 O GRANDE S UL - BRASIL

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
ESCOLA DE SAUDE PUBLICA
Em cooperagcdo com
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO RIO GRANDE DO SUL
CURSO DE ESPECIALIZACAO EM SAUDE PUBLICA

N

Fonte

JOAQUIM DE OLIVEIRA

N

Fonte 14, negrito

3 cm 2 cm

SAUDE PUBLICA NO BRASIL:
modelos de atengéao

W

Titulo: fonte 14, negrito, caixa
alta
Subtitulo: fonte 14

Porto Alegre
2017

3 cm



~escolade
\\ saudepublicalil

RIO GRANDE - BRASIL

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
ESCOLA DE SAUDE PUBLICA
RESIDENCIA INTEGRADA EM SAUDE

ENFASE EM

NOME DO AUTOR

TiTULO DO TRABALHO: subtitulo (se houver)

Titulo e subtitulo em inglés (opcional)
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Porto Alegre
Ano

R I S Residéncia
Integrada em Satde




ANEXO 11 — Modelos de folha de rosto

Especializagao em Saude Publica e Residéncia Integrada em Saude

94



3cm

3 cm
95

JOAQUIM DE OLIVEIRA

W

Fonte 14, negrito, Caixa

SAUDE PUBLICA NO BRASIL:
modelos de atendimento o

Fonte 12, espacamento simples,
com recuo no centro da pagina
(7,5 cm)

W

Abreviaturas:
- Doutor: Dr.
- Mestre: Me.

Titulo: fonte 14, negrito, caixa
alta
Subtitulo: fonte 14

Trabalho de Conclusédo de  Curso
apresentado como requisito parcial para
obtencgao do titulo de Especialista em Saude
Publica, do Curso de Especializagdo em
Saude Publica, da Escola de Saude Publica
em cooperagdo com a Universidade
Estadual do Rio Grande do Sul.

Orientador: Prof. Me. Fulano de tal

Fonte 12, negrito

Porto Alegre

2017
I 2 cm

2 cm
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AUTOR DO TRABALHO

TITULO e SUBTITULO

Titulo e subtitulo em inglés (opcional)

Trabalho de Conclusdo de  Curso
apresentado como requisito parcial para
obtengcdo do titulo de Especialista, da
Residéncia Integrada em Saude, Enfase em

, da Escola de Saude Publica do
Estado do Rio Grande do Sul.

Orientador:
Coorientador:



Porto Alegre — RS
(ANO)
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ANEXO 12 - Modelos de contracapa SP e RIS
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escolade
saudepubllca

RI1 O GRANDE - BRASIL

Ministério da Satde

Q.
lade S

IHII'\“ ' '.IIA ESCOLARACOWL D SHG0E PURLCA FIOCRUZ uergs R\ESOO, e .
SERGIO AROUCA Fundaca Cruz saudepublica GOVERNO DO ESTADO

50150 Utk do o Gandecdo S s N M RIO GRANDE DO SUL




escaady . B

EI? GRANDRDE DO SUL - BEREASIL

~
I S Residéncia
- Integrada em Satide




